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1. DESCRIPCION GENERAL DEL SISTEMA DE PARTICIPACION EN LA CONVOCATORIA

Las entidades solicitantes podran acceder a la aplicaciéon habilitada para la participacion en la
convocatoria de ayudas para estancias del personal investigador para la realizacién de actividades en
el ambito del fomento de la ciencia para las politicas publicas a través del sitio web
www.gestion.estanciasip.fecyt.es, compatible con los navegadores:

- Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge y Safari

- Serecomienda instalar las ultimas versiones de estos navegadores y utilizar preferentemente
Google Chrome o Mozilla Firefox.

e Si no estd registrado, tendra que hacerlo en Nuevo Usuario y, una vez activada su cuenta a
través del enlace que recibird por correo electrénico, acceder, bien como responsable de la
solicitud o bien como representante legal de una entidad, introduciendo su usuario y clave.

e Siya estd registrado, puede acceder con su usuario y clave. En el caso de que hayan pasado mas
de tres meses desde su Ultimo acceso, por motivos de seguridad tendrd que recuperar clave en
la opcidn Recuperar clave.

i‘-} FERE R wwoncon FECYT Estancias m
i’ INNOVACION \j/
Inicio Convocatoria Instrucciones Calendario
@ Acceso web Bienvenid@ Estancias
Bienvenid@
Seleccione su perfil e introduzca Bienvenid@ a la pagina web de la Convocatoria de ayudas para estancias del personal investigador para la
usuario y clave realizacion de actividades en el ambito del fomento de la ciencia para las politicas pablicas de la Fundacion

= Espafiola para la Ciencia y Tecnologia (FECYT).
(® Responsable de ia solicitud

O Representante legal En la pestafia CONVOCATORIA se detallan las caracteristicas mds importantes de la convocatoria y se
incluyen la guia para la evaluacion de las solicitudes; las preguntas frecuentes y la descripcion de los retos
Usuario de asesoramiento cientifico en politicas publicas

] Isanzrod ‘

En la pestafia INSTRUCCIONES se pone a disposicion de los solicitantes una guia para la presentacion de
Clave solicitudes y el modelo de memoria técnica.

Puede consultar las preguntas frecuentes en este enlace. Si tras leer las preguntas frecuentes precisa
ayuda u otra informacion adicional, péngase en contacto con nosotros mediante correo electronico en la
direccion convocatoriaestanciasip@fecyt.es

Acceder a

CONVOCATORIA [aii=lidl
1
1
i

2
&% Recuperar clave
|
. |
 Recuperarclave
|
i

IMPORTANTE: Sdélo se entenderd como debidamente presentada aquella solicitud que, tras ser
elevada a definitiva por el responsable de la solicitud, haya sido firmada electrénicamente por el
representante legal asociado a ella antes de las 13:00 horas (hora peninsular espafiola) del viernes 16
de enero de 2026.

A lo largo de todo el proceso de la convocatoria el usuario puede hacer un seguimiento de su
solicitud en su area personal.

Para acceder al area de la solicitud debera pulsar sobre el icono del |apiz en la fila correspondiente a
la solicitud.

Convocatoria de Estancias I+P. Guia para la presentacion de solicitudes Pégina 3 de 25
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Inicio Convocatoria Instrucciones Formulario Calendario

@ Responsable solicitud-
Persona participante Si desea dar de alta una nueva solicitud pulse “Afiadir”

Proyectos convocatoria

Solicitudes dadas de alta como responsable

ANADIR

o Para acceder s una solicitud pulse el icono del Iépiz en la fila correspondiente y para eliminarls pulse sobre el aspa roja.

En la presente Convocatoria, todas las comunicaciones relativas al proceso se realizardn por medios
electrénicos, mediante la aplicacion (las notificaciones estaran accesibles en el apartado
Notificaciones del 4rea de la solicitud) y el Servicio Compartido de Gestion de Notificaciones
(Notifica)!. De manera complementaria se podran enviar comunicaciones mediante correo
electrénico a la direccidn designada a efectos de comunicaciones y notificaciones en el formulario de
solicitud.

2. REGISTRO DE USUARIOS EN LA APLICACION

2.1. Registro unificado de solicitantes

La presentacién de solicitudes se hara a partir de un registro unificado de solicitantes?.
Para registrarse como Nuevo Usuario se deberdn aportar los siguientes datos:

a) NIF

b) Nombre

c) Apellidos

d) Usuario (minimo 6 caracteres)

e) Clave (minimos 6 caracteres). Es obligatorio que la clave que introduzca respete los
caracteres minimos y combine tanto letras como niimeros.

f) Confirmar clave

g) Email

h) Confirmar email

! https://administracionelectronica.gob.es/ctt/notifica#.YXpy455ByUk
2 El sistema utiliza el NIF del usuario para identificar usuarios Unicos.
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Registro basico de usuarios

Para darse de alta en el registro unico de solicitantes de la convocatoria, debera introducir los siguientes
datos basicos para generar las claves de acceso a los formularios. Una vez hecho el registro, recibira un
correo electronico a la direccion indicada, en el que se le facilitara un enlace al que debera acceder para
activar su cuenta.

Una vez activada la cuenta, podra editar todo los datos de este registro, con excepcion del NIF. Por tanto

debe asegurarse de que el alta corresponde a la persona que va a figurar en la/s solicitud/es como
responsable del proyecto o representante de una entidad.

Usuario s
| | @ NIF /NIE O Pasaporte
*NIF/ NIE | | 5. NIF: 01234567A
Clave
| [ * Nombre | |
Acceder a AB E *Ape"idos l |
CONVOCATORIA [Ctldls
* Usuario | |
© Nuevo Usuario (minimo 6 cararacteres)
*Clave | |

&8 Recuperar clave

(6 cararacteres, con letras y
numeros)

* Confirmar clave | |

* Email | |

* Confirmar email | |

[J Quiero ser informado de otras actividades, novedades, productos o servicios.

(3 He leido y acepto el Aviso Legal y la Politica de privacidad, asi como la Informacién de proteccién de
datos.

Tras rellenar los datos de registro, recibird en unos minutos un correo electrénico de activacién de la
cuenta con un enlace para confirmar el registro.

Una vez activada la cuenta, podra acceder con el perfil correspondiente, ya sea como responsable de
la solicitud o como representante legal de una entidad a través del menu lateral izquierdo de la
pagina de Inicio de la web.

@ Acceso web

Seleccione su perfil e introduzca
usuario y clave

O Responsable de la solicitud

O Representante legal

Usuario

Bienvenid@ Estancias
Bienvenid@

Bienvenid@ a la pagina web de la Convocatoria de ayudas para estancias del personal investigador para la
realizacion de actividades en el ambito del fomento de la ciencia para las politicas publicas de la Fundacion
Espafiola para la Ciencia y Tecnologia (FECYT).

En la pestaia CONVOCATORIA se detallan las caracteristicas mas importantes de la convocatoria y se
incluyen la guia para la evaluacion de las solicitudes; las preguntas frecuentes y la descripcion de los retos
de asesoramiento cientifico en politicas publicas.

En la pestafia INSTRUCCIONES se pone a disposicion de los solicitantes una guia para la presentacion de

Clave

solicitudes y el modelo de memoria técnica.

Puede consultar las preguntas frecuentes en este enlace. Si tras leer las preguntas frecuentes precisa

D No soy un robot

ayuda u otra informacion adicional, péngase en contacto con nosotros mediante correo electrénico en la
direccion convocatoriaestanciasip@fecyt.es

2.2. Perfiles de usuario

Cada persona tiene un

Unico usuario y clave de acceso. Existen dos perfiles de usuario:

- Responsable de la solicitud, que sera el perfil encargado de dar de alta la solicitud.

- Representante legal, que sera el perfil encargado de facilitar la informacién y
documentacién relativa a la entidad solicitante de la ayuda y firmar electrénicamente la

solicitud.

Convocatoria de Estancias I+P. Guia para la presentacion de solicitudes Pégina 5 de 25
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Si no recuerda las claves de acceso tiene a su disposicion en el menu lateral izquierdo la opcidn
Recuperar clave que le permite recuperar contraseia. El sistema le solicitara su NIF y tras
cumplimentarlo le enviara un correo electrénico a la direccion que indicoé en el momento del alta de
usuario con un enlace para generar una nueva clave de acceso.

= Responsable de la solicitud

Si accede como responsable de la solicitud, debera cumplimentar sus datos personales pulsando
sobre Responsable de la solicitud.

Los datos basicos de la persona participante (NIF, nombre, apellidos y correo electrénico) seran
automaticamente obtenidos de su registro inicial como usuario en la plataforma.

@ 2 02 5 - © Desconectar

Responsable solicitud-Persona participante

“ Responsable solicitud- Batizs Bisieas
p Persona participante

Documento de identidad Nombre Apellidos
Proyectos convocatoria 70245568A Laura Sanz

Email Usuario

Isanz@fecyt es Isanzrod

£ Editar datos bésicos

* Se podran editar los datos de este registro, con excepcion del NIF. En el caso de que el NIF no se corresponda con
los datos personales, debera proceder a dar de alta un nuevo usuario con los datos correctos.

£ Cambiar clave

Datos personales

* Naci * Fecha de nacimi Ej.(DD/MM/AAA

[Espaiia v| [o1/07/1980 |
* Pais Resit i * Provincia Resi i

|Espafia v| [(Corufia, A v]
* Género * Nivel de estudios

[Mujer v| [Doctorado v|
*Titulacién

|Doctor en Fisica |

* Fotocopia del titulo de doctor o, en su defecto, certificado donde consten la fecha de obtencién del
grado de doctor y la fecha en la que se ha solicitado el titulo
[ Elegir archivo | No s ha seleccionado ningan archivo | Subir adjunto |

Tamafio maximo del fichero: 10Mb.
Datos laborales

*NIF de la entidad
|@65500054

& Introduzca el NIF y pulse sobre 'Buscar’ para comprobar si ya estan dados de alta los datos de la entidad en el
sistema.

En primer lugar, la persona participante deberd cumplimentar sus datos personales.

Datos personales

* Nacionali * Fecha de nacimi Ej.(DD/MM/AAAA)
[Espania v| [01/07/1980 |
* Pais Resit i * Provincia

[Esparia v| (Corufia, A V]
* Género * Nivel de estudios

[ Mujer v| [Doctorado v|
*Titulacién

[Doctor en Fisica |

* Fotocopia del titulo de doctor o, en su defecto, certificado donde consten la fecha de obtencién del
grado de doctor y la fecha en la que se ha solicitado el titulo
| Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo | Subir adjunto |

Tamafio méximo del fichero: 10Mb.

Convocatoria de Estancias I+P. Guia para la presentacion de solicitudes Pégina 6 de 25
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Si el pais de residencia es Espanfia, se habilitard el campo “Provincia de residencia”:

Datos personales

* i * Fecha de nacimi Ej.(DD/MM,

[Esparia v| [o1/07/1980 |
'

* Pais * Provincia i

[Espafia vl (Coufa.A V)

El personal participante deberad acreditar estar en posesién del titulo de doctor y cumplir los
requisitos de conocimientos y capacidades establecidos para cada reto de asesoramiento cientifico
en politicas publicas a realizar, de acuerdo con el articulo 7 de la Convocatoria “Obligaciones del
personal participante”.

En segundo lugar, la persona participante debera cumplimentar sus datos laborales.

Datos laborales

* NIF de la entidad
|@6550005J

Introduzca el NIF y pulse sobre 'Buscar’ para comprobar si ya estan dados de alta los datos de la entidad en el
sistema.

BUSCAR
D ——

* Entidad en la que trabaja actualmente
UNIVERSIDAD DE A CORUNA

* Situacion laboral
(fijo, temporal, asociado a proyecto, auténomo, etc.)
|tempora|

* Cargo
3 |

* Tipo de Personal
[Investigadores v

A continuacién, la persona participante debera cumplimentar sus Datos de contacto, incluido su
email (a efectos de comunicaciones)

Datos de contacto

* Direccién

|prueba

* Provincia: * Localidad:

[Corufia, A v | [Ames v |
*CP * Teléfono

|28043 | 1914250909 |

* Email (a efectos de notificaciones)

GUARDAR

Convocatoria de Estancias I+P. Guia para la presentacion de solicitudes Pégina 7 de 25
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El representante legal de la entidad solicitante debe acceder con el perfil de Representante legal y
cumplimentar los siguientes apartados:

- Representante legal: Apartado donde se solicitan los datos personales.

- & Representante legal

Representante legal
Datos basicos

Datos de la entidad Documento de identidad Nombre Apellidos
20220000X Prueba 2022
Documentos pendientes de ~ R
firma Email Usuario
Documentos firmados prueba_2022@fecytes Prueba_2022
# Editar datos basicos
% Proyectos convocatoria * Se podran editar los datos de este registro, con excepcion dei NIF. En el caso de que el NIF no se corresponda con

los datos personales, debera proceder a dar de alta un nuevo usuario con los datos correctos.
£ Cambiar clave

*Teléfono * Direccién

[7643543345 | [madrid |
* Provincia: * Localidad:

[Madrid v| [Aranjuez v]
*CP *Sexo

[28999 | [Hombre v]

- Datos de la entidad: En primer lugar, debera elegir la tipologia de beneficiario que corresponde
a la entidad, segun lo definido en el articulo 5 de la Convocatoria. Puede comprobar si la entidad
ya se encuentra registrada en el sistema introduciendo el NIF de la entidad y pulsando el botén
Buscar.

#92025

® Representante legal
‘ & Datos dela entidad

@ Documentos a aportar por
el representante

® Documentos pendientes de
firma

® Documentos firmados

% Proyectos convocatoria

Convocatoria de Estancias I+P. Guia para la presentacion de solicitudes

D e : © Desconectar
Datos de la entidad

1\ Indigue ia naturaleza de la entided salicitante entre ias siguientes opciones conforme lo estsblecido en el articulo 5
de las Bases.

* Tipologia de Beneficiario:

© Organismos publicos de investigacion definidos en el articulo 47 de la Ley 14/2011, de 1 de junio de la
Ciencia, la Tecnologia y la Innovacion.

O Universidades publicas, sus Institutos universitarios, y las Universidades privadas con capacidad y
actividad demostrada en 1+D+1, de acuerdo con lo previsto en la Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del
Sistema Universitario, que estén inscritas en el Registro de Universidades, Centros y Titulos, creado por el
Real Decreto 1509/2008, de 12 de septiembre, por el que se regula el Registro de Universidades, Centros y
Titulos.

O Entidades e instituciones sanitarias publicas y privadas vinculadas o concertadas con el Sistema
Nacional de Salud, que desarrollen actividad investigadora.

O Institutos de investigacion sanitaria acreditados conforme a lo establecido en el Real Decreto
279/2016, de 24 de junio, sobre acreditacion de institutos de investigacion biomédica o sanitaria, y
normas complementarias.

O Centros Tecnolégicos y Centros de Apoyo a la Innovacién Tecnoldgica que estén inscritos en el
registro de centros creado por el Real Decreto 2093/2008, de 19 de diciembre, por el que se regulan los
Centros Tecnolégicos y los Centros de Apoyo a |a Innovacion Tecnoldgica de ambito estatal y se crea el
Registro de tales Centros.

O Centros publicos de 1+D que en sus Estatutos o en la normativa que los regule o en su objeto social
tengan a la I+D+l como actividad principal.

O Cualesquiera otras personas juridicas, publicas o privadas, sin animo de lucro, que realicen actividades
de I+D+1, 0 generen conocimiento cientifico o tecnologico, o faciliten su aplicacion y transferencia. Estas
funciones deberan estar definidas en sus Estatutos o en la normativa que los regule o en su objeto social.

* ;Desarrolla una actividad econémica?
Osi
ONo

Pagina 8 de 25
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Si la entidad ya esta registrada en el sistema, se cargaran en el formulario los datos que consten en el
registro, pero deberad verificar que los datos que figuran estdn actualizados.

Si la entidad no se encuentra dada de alta en la base de datos, deberd cumplimentar los datos
solicitados en el formulario. Dentro de este apartado debera incluir la tarjeta de identificacidon de
personas juridicas y entidades en general (NIF) del beneficiario. Esta documentacion debera ser
firmada electronicamente por el representante legal en el apartado “Documentos pendientes de
firma”.

*D 6n de la entidad juridica
\

Centro al que pertenece (sélo i si es distinta del anterior)

Datos postales
* Direccion

* Provincia:
| Seleccionar v

*CP
\
* Teléfono

Fax

Pégina web

Datos generales de la entidad

* Sector Pablico / Sector Privado
[Seleccionar v]

* Fecha de constitucion

* Objeto social o de i6) las activi referidas a I+D+i, o generen conocimiento
cientifico o tecnolégico, o faciliten su aplicacién y ia, 0 i ala i
difusién y di ion cientif

*C icion o i i i6n del 6rgano de gobiemo

Registro

Nuamero de inscripcién en el registro

i i i del delos isitos para ser iario de
conformidad con el articulo 5 de la Convocatoria.

Buscador de cédigo de actividad econémica (NACE)

BUSCAR
_—

Cédigo NACE

GUARDAR VOLVER

Documentacion adjunta

) Por tavor quarde los datos de ta entidad antes Ge subir la documentacion adjunta

* Copia de la tarjeta de 0 i6n de juridicas y enti en t.19.52°dela
Convocatoria).
Ver documento || Eliminar documento

Si es representante legal de varias entidades, para dar de alta otra entidad tendrd que pulsar
sobre Afadiry completar el registro de la nueva entidad.

o En caso de representar a mas de una entidad, pulse ‘Afadir’.

ANADIR

Convocatoria de Estancias |+P. Guia para la presentacion de solicitudes Pagina 9 de 25
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- Documentos a aportar por el representante: Este apartado se habilitard después de completar
el apartado Datos de la entidad. Ademas de cumplimentar los datos indicados en este
formulario, el representante legal debera aportar la documentacion de apoderamiento o
facultades y la de nombramiento, salvo que ya estuviera incorporado al registro del
representante, en cuyo caso se deberd comprobar que la documentacién esta en vigor.

Ademas, en este apartado, el representante legal deberd aceptar las declaraciones incluidas en
el formulario, de acuerdo con lo indicado en el articulo 19 de la Convocatoria.

© Desconectar

Documentacion a aportar por el representante legal
Seleccione la entidad donde aportar |la documentacion

Las solicitudes se presentaran por los representantes legales de las entidades a las que pertenezca la
persona participante.

Para la presentacion de solicitudes en la Convocatoria de ayudas, es necesario aportar la documentacion
indicada en el articulo 19.5.2° de la Convocatoria. Por tanto debera anexar en esta area, los documentos
que se especifican a continuacién.Una vez adjuntados los documentos y aceptadas las declaraciones
indicadas en este mismo formulario, debera proceder a su firma electronica en el apartado ‘Documentos
pendientes de firma'.

La persona participante no podra cerrar el proceso de inscripcion de una solicitud hasta que no se hayan
anexado los documentos referenciados.

Una vez cerrado el proceso, le llegara una notificacion informandole de que puede proceder a la firma
electronica de la/s solicitud/es.

Si la documentacion fue aportada en convocatorias anteriores, debera encontrarse en vigor, y de no ser asi,
debera actualizarla.

* Cargo que ostenta en la entidad UNIVERSIDAD DE A CORUNA

* Referencia de documentacién donde consta nombramiento (poder notarial, acta de nombramiento,
normativa, publicacién BOE, etc.)
| Ver documento || Eliminar doc |

* Fecha del nombramiento

|

* Referencia de la documentacién donde constan el apoderamiento o facultades (escritura de poder
notarial , delegacién de poderes u otra documentacién)
| Ver documento || Eliminar doc |

* ;i Tiene limites cuantitativos en sus poderes como representante legal para aceptar ayudas?
Osi ®No

* Certificado de la relacién funcionarial, estatutaria o laboral en el que conste que la vinculacién se
mantendré hasta la fecha de finalizacién de la estancia y actividad.
| Ver documento | l Eliminar documento ‘

Convocatoria de Estancias |+P. Guia para la presentacion de solicitudes Pégina 10 de 25



PRESIDENCIA
DEL GOBIERNO

OFICINA NACIONAL
DE ASESORAMIENTO
CIENTIFICO

MINISTERIO
DE CIENCIA, INNOVACION

Y UNIVERSIDADES ] = \
FECYT §te Estancias @)

INnovACION

Declaraciones:

Que son ciertos los datos que constan en el presente documento e informacién aportada incluyendo las
declaraciones y que ostento a fecha de firma del mismo la representacion y competencia necesaria por
cuantia y concepto para la solicitud y aceptacion de la ayuda en caso de que la entidad a la que represento
sea beneficiaria.

Que las condiciones de representacion mediante las que se obtuvo |a firma electrénica siguen vigentes
a la fecha de firma del presente documento.

Que la entidad a la que represento cumple los requisitos para ser entidad beneficiaria conforme a lo
establecido en el articulo 5 de las bases reguladoras y se compromete a apoyar |a correcta realizacion de
la estancia y actividad en caso de que la ayuda solicitada se conceda.

Que la entidad a la que represento se halla al corriente en el cumplimiento de las obligaciones
tributarias, con la seguridad social y por reintegro de subvenciones y de las obligaciones de reembolso de
cualquiera otro préstamo o anticipos concedidos anteriormente con cargo a los Presupuestos Generales
del Estado.

Que la entidad a la que represento no se encuentra incursa en ninguna de las circunstancias recogidas
en el articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, que impiden obtener la
condicion de beneficiario para la Convocatoria de ayudas, y de cumplimiento de las obligaciones recogidas
en el articulo 14 de la misma Ley.

Que la entidad se halla al corriente del pago de las obligaciones por reintegro de ayudas concedidas por
la FECYT.

Que la entidad cumple con la normativa y permisos que resulten de aplicacion, especialmente en
materia de proteccion de los derechos de propiedad intelectual e industrial, eximiendo a la FECYT de
cualquier responsabilidad derivada de cualquier incumplimiento o perjuicio causado a terceros por la
entidad solicitante.

Que el personal involucrado en el desarrollo de las actividades objeto de esta ayuda cumple con lo
establecido en la Ley Organica 1/1996, de 15 de enero de Proteccion Juridica del Menor, modificado por la
Ley 26/2015, de 28 de julio, de modificacion del sistema de proteccion a la infancia y a la adolescencia.

Que la entidad, en caso de ser beneficiaria de la ayuda, se compromete a dar publicidad de las ayudas
percibidas en los términos y condiciones establecidos en la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno, a mencionar el apoyo y la colaboracion de
la FECYT y del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades en toda informacion emitida, publicada o
relacionada con la ejecucién de la actuacion objeto de financiacion de conformidad con los establecido en
las Bases de la Convocatoria; y a utilizar en todos los productos o resultados del proyecto o actividad
financiada, informacion y publicidad de los mismos, hayan sido o no financiadas especificamente por la
FECYT y con independencia de la cuantia de la ayuda percibida, la imagen corporativa del Ministerio de
Ciencia, Innovacion y Universidades y de la FECYT.

Que la entidad ha comunicado o comunicara las ayudas publicas o privadas solicitadas o concedidas
para la misma finalidad, incluyendo los importes solicitados o concedidos y las entidades concedentes.

Que la entidad avala que la candidatura del personal participante es adecuada para la actividad que se
presenta en la solicitud; acepta las condiciones de la estancia y actividad a realizar por el personal
participante; y se compromete a mantener, en su caso, la relacién contractual laboral con el personal
participante y al cumplimiento de las obligaciones establecidas en la presente convocatoria.

Es necesaria la firma electronica de la documentacion mencionada, en el apartado “Documentos
pendientes de firma”.

& 2025 kil i it © Desconectar

© Representante legal
® Datos de la entidad

Documentos pendientes de firma.

1) Seleccione el documento que desea firmar:

° Certificado de Iz relacid
gomgww B paa firmar | documento fmdonaﬁal.esm;ima‘:nlabual
/ Documentes pendientes de
. firma 2) Firmar usando aplicacién AUTOFIRMA (para Windows, Linux y MAC)
Documentos firmados - Consuite la gulfa para firmar pulsando aqui.
% P t tori sg; ;asv:or lea primero los pasos antes de ejecutarios y recuerde subir el fichero resultante con la firma en el

1. Para poder firmar necesita descargar e instalar en su PC la aplicacion: AUTOFIRMA (pulse aqui para ir
ala web de descargas).
Descomprima, instale y ejecute fa aplicacion. Si el antivirus bloguea la ejecucion de AUTOFIRMA,
desactive |a proteccion temporaimente.

2. Descargue el fichero a firmar (generado a partir del documento original) pulsando aqui.
Nota: Este fichero es de tipo XML y contiene un resumen del fichero original.

3. Compruebe Ia configuracion de la aplicacion AUTOFIRMA, en: Opciones -> Preferencias -> Firma
XAdES (XML), debe estar seleccionada fa opcion: Formato de ias firmas XAdES: 'XAdES Detached'.

4. Desde AUTOFIRMA seleccione el fichero XML descargado en el paso 2 y pulse en firmar fichero.

5. Subir el fichero generado por AUTOFIRMA (con extension .XSIG) pulsando en: “Seleccionar archivo’ y
a continuacion en: "Subir adjunto’.
No se ha seleccionado ningun archivo | Subir adjunto

Tamafio maximo del fichero: 1Mb.

* Puede visualizar el fichero original pulsando aqui. Tenga en cuenta que el fichero que se firma en
AUTOFIRMA no es el fichero original sino el fichero XML generado en el 'Paso 2.

Convocatoria de Estancias |+P. Guia para la presentacion de solicitudes Péagina 11 de 25
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3. PRESENTACION DE UNA SOLICITUD EN LA APLICACION

3.1. Alta de solicitudes

El alta de solicitudes se realiza desde el perfil de Responsable de la solicitud.

Para comenzar el proceso de alta de solicitudes debe acceder al apartado Proyectos convocatoria en

el menu

@Pmyectos convocatoria

de la izquierda y pulsar sobre el botén Afiadir a la derecha

112025

Solicitudes dadas de alta como responsable

Responsable solicitud-

Persona participante Si desea dar de alta una nueva solicitud pulse "Afiadir”

wor <
—

En el menu de la izquierda estan los apartados de la solicitud que deben cumplimentarse:

f@=== recvT

Inicio Convocatoria Instrucciones Formulario Calendario

12025 o
© ot sotchud st FC252065

o Dstos dela sclicmud Datos de la solicitud
o Representante legaly el
‘emidad

36 14 i2q ' 900250 8100

8¢ 3 agartas tidbgic stalacionas NCB3 y NCBA
ana ans o Sorustales
(07-03) Anisis para ol desarmelio s ena metodalogia para camsgrafia ol fesg G incandios loestakes n Espalia
7. i a feagos natwales

(02.01) Evidancia o encions 3l ¥anspana atiice

(03.01) Evidancs
(0302} E
(18:01) Evakiacs

(10.02) Andlsia cbactar 1andancias para 12 10ma 64 Becisianss an Pl pubiica indusial
100 1303 d decisienes an 103 scasis industriakis
s 6o 6 vadicubos dbctioes

Los apartados son:

1.
2.

w

Datos de la solicitud

Representante legal y entidad. Deberd asociar la solicitud a un
registrado en la base de datos de la convocatoria, y por tanto

representa.
Otras ayudas
Presupuesto de la estancia y actividad

Convocatoria de Estancias I+P. Guia para la presentacion de solicitudes

®  Owas #yudes
o Fresupuesio de o estancs
yactmadad
* Presupuesto glooal 0791 Antion » ageetos biokigicos en hutplacnes NCBY NGB v
o Memos técaics Sakcsonas -
(03.01) Matedclogia poc I mejra o andl da feagos paa b sgusdad nacosdl
®  Vista previa ) [ =
w121 ;- " "
D=z an
solionas {202) Eviansi
0201) wansaa
0303) Caraatzacin s rosaus 6

representante legal ya
a la entidad a la que
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5. Presupuesto global. Se muestra la informacion resumida del presupuesto introducido en el
apartado 4.

6. Memoria técnica

7. Vista previa. Se obtiene una vista previa de los datos introducidos en el formulario.

8. Comprobar y cerrar solicitud. Una vez completada toda la informacién de los formularios, y
de visualizar los documentos generados, se elevara la solicitud a definitiva y se hara el envio
a firma electrdnica, tras lo cual no podra efectuar cambio alguno.

3.2. Instrucciones generales para rellenar los apartados

Una vez que el solicitante vaya cumplimentando los campos de cada uno de los apartados, para
conservar la informacion debe pulsar la opcién Guardar que tiene disponible al final de cada
apartado o subapartado. Es recomendable guardar la informaciéon de modo frecuente para evitar
posibles pérdidas de datos.

Los campos consignados con un asterisco (*) son de cumplimentacion obligatoria. La solicitud solo
podra ser elevada a definitiva y a firma electrdnica cuando tenga introducidos al menos todos los
campos obligatorios.

Hasta que la solicitud no se eleva a definitiva para enviarse a firma, podra ser modificada tantas
veces como desee el solicitante, pero no quedara registrada a efectos de participacion.

En caso de que el solicitante detecte algin error en la solicitud una vez que haya sido elevada a
definitiva, y siempre que el periodo de inscripcién permanezca abierto, puede enviar un correo
electrénico a la direccion, convocatoriaestanciasip@fecyt.es indicando el problema a solucionary
solicitando la apertura de la solicitud. Se ruega que el solicitante no intente inscribir de nuevo la
solicitud.

3.3. Datos de la solicitud

Tendra que seleccionar el reto de asesoramiento cientifico en politicas publicas al que va a presentar
la solicitud. Puede consultar los retos en la pagina web https://estanciasip.fecyt.es/retos-de-
asesoramiento-cientifico.

Inicio Convocatoria Instrucciones Formulario Calendario

£12025 °

- Aciud octh: FCT-25-22065

() Ares de ususrio

# psoscelasclions Datos de la solicitud

o Represemante legaly 0 6l mend e o E2quierda tene 800800 8 10006 108 Formularios que debers CUMEIIMNTSr DIre resent
et a 60kcud & 1 Convocatoria. Tod 06 COR* 800 0B

Ouss ayudas

Presupuesto dela estanc
¥ acthidad
Presupuesto global

Memoris técnica

® Vistaprevia

O
pre

ica induvial

Una vez seleccionado el reto se debera pulsar Guardar.

Convocatoria de Estancias I+P. Guia para la presentacion de solicitudes Pégina 13 de 25
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Después se cumplimentardn el resto de los datos basicos de la solicitud: titulo de la actividad
propuesta para resolver el reto, resumen y descriptores de la actividad.

Inicio Convocatoria

(#2025

@ Area de usuario

s

L

(1)

Datos de la solicitud

Representante legal y
entidad

Otras ayudas

Presupuesto de la estancia
y actividad
Presupuesto global

Memoria técnica

Vista previa

Comprobary cerrar
solicitud

Instrucciones

Formulario Calendario

© Desconectar

Solicitud activa: FCT-25-22065
Titulo:

Datos de la solicitud

En el menu de la izquierda tiene acceso a todos los formularios que debera cumplimentar para presentar
una solicitud a la Convocatoria. Todos los campos sefialados con * son obligatorios.

Datos generales de la solicitud

*Reto de i cientifico en politicas publicas de la solicitud
‘ (07-01) Analisis de riesgos iados a tes biol6gi en instal

NCB3 y NCB4 v

Nota informativa: Puede consultar los retos de asesoramiento cientifico en politicas publicas en el documento Retos
disponible en la web de convocatoria

* Titulo de la actividad propuesta para resolver el reto (Méximo 200 caracteres con espacios)
|prueba

* (Méximo 2000 caracteres con espacios)

XXX XX XXXXXXXXXXX &

XXXXHHOOERNHOENIOOEENRHOERIOORHHOKRXOOXKKXHHXRKXHHXHXXKKXNHXHXHKXN KKK XXNKK

XXXXHHXOOERNHOOEHIOOEENK XK IOOONKHRKXXHONKXXHXHXKKXHHXHXXKXXNHXHXHKXN KKK XXXKK

XXXXHHOOERNNHOOENIOOOENKHHOERHOOOKHKKRXHOONKKXHHEKKXHXHHXXXKXXNHXHXXKXX KKK XXXKK
XXXXXXXXXKK XRXXXXXXXXK

XXXXXXXXKKXXKXXXXKXXKXHXKXKX

XXXXHHOOERNNHOOENIOOENNR XK IOONHHXHKKXXHOOXKKXHXHXHXKKKXHXHXHXXXK XXX HXHHKXXKXHHXXXKK

XXXXXXXXXKK XXXXXXXXXXKKXX: XXXXXXXXKKXXXXXHKXXKXXXKXKKK

XXXXHHXOCERNNHOOEKHOONNK XK HOOOHHEKR XK XHHXXKKXHHHXXKKXHHXHXHKXX KKK XXNKK

XXXXXXXXXKKKXX: XXXXXXXXXXKKXX: XXXXXXXXKKXXXXXKKXXKXXXKXKKK

XXXXHHOOERNNHOOEHHOOENR XK IOOONNHHXHKKR XXX XHHHXHKKXHHHXXK XXX HXHHKXN KKK XXXKK
XXXXXXXXKKXXHXHXXKKKXHHXHXHHEKKHHXHXXKKKHXHXHHKKKK XXX KKKK XK KKK KKK XXX KEKXHXHHXKKKKKXXXKKKK KKK KXKKK
XXXXHHXOCERNNHOOEHHOOENRHOORHOONNHHKRXHONKKXHXHHXHKKXHHH XXX XXX HXHXHKXN KKK XXXKK
XXXXXXHXHKKXXHHXXKKKXXHXHXHHEXKHHXHXXKKKXHXHXHHKKKK XXX KKEK XK KKK KKK XXX KKKXHXHHX KKK XXKKKK XXX KXKKK
XXXXHHXOOERNNOOOHHOONNR IR IOOONHHKRXHONKKXHHHXHKKXHHHXXK XXX HXHHKXX KKK XXXKK
XXXXXXHXXKKXXHHXHXKKKKHHXHXHHEXKHHXHXXKKKXHXHXHHKKKK XXX KKEK XK KKK KKK XXX KKKXHXHHXKKKKXKK XX KKKK XX KXKKK

* Descriptores de la actividad (etiquetas)

wm, ZzzzzzZ, aaaaa
VAAAAAAAT  NAAAAN

Nota: Los descriptores son las palabras claves que definen una actividad. Separar cada descriptor del proyecto

mediante punto y coma. (Ej.: politicas de inclusion; proyectos piloto para la inclusion social; evaluacion de itinerarios

de inclusion)

A continuacidn, el responsable de la solicitud debera cargar su Curriculum Vitae, en formato PDF con

una longitud maxima de 3 péginas.

* Curriculum Vitae del personal participante (s6lo formato Pdf y méximo 3 péginas)
| Elegir archivo | No se ha seleccionado ningtin archivo ’ Subir adjunto

Por favor revise el tamafio (méximo 10MB) y que la extension del fichero sea .pdf.

Tamano maximo del fichero: 10Mb.

A continuacién, el responsable de la solicitud debera cargar su Carta de Motivacion, en formato PDF

con una longitud maxima de 1 pagina.

* Carta de motivacién del personal participante (sélo formato Pdf y méximo 1 pégina)
Elegir archivo | No se ha seleccionado ningin archivo l Subir adjunto |

Por favor revise el tamafio (méximo 10MB) y que la extensién del fichero sea .pdf.

Tamano maximo del fichero: 10Mb.

Convocatoria de Estancias |+P. Guia para la presentacion de solicitudes
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3.4. Representante legal y entidad

La persona participante deberd asociar al representante legal de la entidad que presenta la solicitud,
introduciendo su DNI y pulsando Buscar.

Inicio

Convocatoria

192025

@ Area de usuario

Datos de la solicitud

B /ooy
> entidad

Otras ayudas

Presupuesto de la estancia
y actividad
Presupuesto global

Memoria técnica

Instrucciones

Formulario Calendario

© Desconectar

Solicitud activa: FCT-25-22065
Titulo: prueba

Representante legal principal

Debe buscar el representante legal de la entidad solicitante por su DNI. Una vez incluido dicho usuario en la
solicitud (pulsando ‘Afiadir’), el representante legal recibird una peticion de ser afiadido como representante
legal a una solicitud, en la cual se dara informacion que contendra datos de caracter personal (nombre,
apellidos y DNI). En el caso de que dicho usuario acepte la peticion, desde ese momento se asociara el
representante legal y la entidad a la que representa a la solicitud.

DNI del

p legal | \

Tras pulsar Adadir en el listado de representantes legales encontrados, el representante legal
recibira por correo electrénico una solicitud para autorizar su asociacion como representante legal
a la solicitud.

Inicio

Convocatoria

192025

@ Area de usuario

Datos de la solicitud

/ Representante legal y
entidad

Otras ayudas

Presupuesto de la estancia
y actividad
Presupuesto global

Memoria técnica

Vista previa

O Comprobary cerrar

solicitud

Instrucciones

Formulario Calendario

0 Desconectar

Solicitud activa: FCT-25-22065
Titulo: prueba

Representante legal y entidad

Representante legal principal

Debe buscar el representante legal de la entidad solicitante por su DNI. Una vez incluido dicho usuario en la
solicitud (pulsando ‘Afiadir’), el representante legal recibird una peticion de ser afiadido como representante
legal a una solicitud, en la cual se dara informacion que contendra datos de caracter personal (nombre,
apellidos y DNI). En el caso de que dicho usuario acepte la peticion, desde ese momento se asociara el
representante legal y la entidad a la que representa a la solicitud.

DNI del

p legal | \

BUSCAR
——

Listado de representantes legales pendientes de aceptar la peticion de ser afiadido como representante
legal a una solicitud.

UNIVERSIDAD DE A CORUNA

N@ filas: 1

Nota 1: Si no aparece el representante legal es que no se ha dado de alta en el registro tnico de Convocatoria. Contacte
con éi/ella para que proceda a registrarse como representante legal en el ment principal de la pagina web de la
Convocatoria.

Nota 2: Si su entidad tiene representantes legales mancomunados debera asociarse a tantas personas como
representantes tenga su entidad.

IMPORTANTE: El representante legal debera haberse dado de alta y asociarse a la entidad, de
manera independiente al registro de persona participante.

Convocatoria de Estancias I+P. Guia para la presentacion de solicitudes
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Ademas, en este apartado aparecerd un listado de la documentacién que debe aportar el
representante legal en su perfil, indicando si los documentos han sido o no incluidos (marcados en
rojo), no pudiéndose cerrar la solicitud hasta que esa documentacién esté completa.

Representante legal y entidad

Representante legal principal

Debe buscar el representante legal de la entidad que coordina el proyecto por su DNI. Una vez incluide dicho
usuario en la solicitud (pulsando "Afiadir”) el representante legal recibira una peticion de ser afiadido como
representante legal a una solicitud de 13 Convocatoria de ayudas para el fomento de 1a cultura cientifica,
tecnologica y de la innovacion, en la cual se dard informacion que contendra datos de cardcter personal
(nombre, apellides y DNI). En el caso de que dicho usuario acepte |a peticion, desde ese momento se
asociard el representante legal y 1a entidad a la que representa a ia solicitud.

DNI del repi legal |

Listado de representantes |egales con ia entidad a Ia que pertenecen.

Neflaz )

Nota 1: Sino aparece &l reprezentante legal &3 que no se ha dado de alta en el registro Unico de Convocatoria. Contacte
con él/ella para que proceda a registrarse coma representante legal en el mend principal de a pagina web de I3
Convocatoria
Nota 2: Si su entidad tiene representantes legales man dos debera asociarse 3 tantas p como
representantes 12nga su entidad.
Documentacion aportada
A continuacion aparecerdn marcados os documentos de presentacion obligatoria que ha adjuntado el
representante legal de la entidad que va a proceder a firmar el formulario de solicitud. Apareceran en rojo
los documentos no aportados. No podra finalizar el proceso de presentacion de solicitud hasta que no
estan cumplimentados todos los apartados.

Copia de Ia tarjeta de identificacion de personas juridicas y entidades en general (CIF) de! beneficiario
de: Beatriz Barroso (DOCUMENTO PENDIENTE DE FIRMA)

Documento donde consta nombramiento con competencia de: Beatriz Barroso (DOCUMENTO
FIRMADO)

Documento donde constan €l apoderamiento o facultades con competencia de: Beatriz Bamoso

(DOCUMENTO FIRMADO)
Declaraciones responsables de Beatriz Barroso m

3.5. Otras ayudas

El responsable de la solicitud ha de informar de las ayudas concedidas o solicitadas para la actividad.

12025 i S S Dol 1l o P

Solicitud activa: FCT-25-22068

@Areadeusuaﬂo Titulo:
® Datos de la solicitud Otras Ayudas
S Retg(rjesdemame legaly Otras ayudas / aportaciones econémicas concedidas o solicitadas
entida
m, Otras ayudas (NO se han concedido ni se han solicitado ayudas a otras entidades para la financiacién de la actividad
® Presupuesto de la estancia dela ni se recibirén apor émicas de otras entidad
y actividad @ sf se han solicitado las siguientes ayudas (estén pendi de resolucién o didas) o se han
®  Presupuesto global ibido o se recibiran aportaci 6émicas de otras entidad
® Memoria técnica * Entidad
| |
® Vista previa
.Tipok idad * 0 ; TS
[Seleccionar v| [Selecci v

0 Comprobar y cerrar
solicitud

* Tipo de ayuda/aportacién (Por ej. patrocinio, mecenazgo, colaboracion, otras convocatorias, etc.)

* Situacién * Cantidad
| Seleccionar vl

=

N 5 & ]

Solicito
Sea otorgada una ayuda para la accion cuyos datos anteceden por un importe de 0,00 €.

Convocatoria de Estancias I+P. Guia para la presentacion de solicitudes Pégina 16 de 25
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3.6. Presupuesto de la estancia y actividad

En Presupuesto de la estancia y actividad se indicard la informacién de los gastos necesarios para la
realizacion de la estancia y actividad incluyendo el concepto de gasto, su descripcion, el coste total
de la partida y el coste solicitado a FECYT.

Para introducir gastos en la solicitud pulse Adadir y complete cada partida de gasto

Inicio Convocatoria Instrucciones Formulario Calendario

£2025 © pesconecta

Solicitud activa: FCT-25-22068

@ Area de usuario Titulo:

® Datos de la solicitud Presupuesto de la estancia y actividad
A continuacion debera incluir los gastos asociados a la solicitud.
@ Representante legal y

entidad

*
® Ofras ayudas Concepto de gasto

(Seleccionar v)

Presupuesto de la estancia * Descripcién del gasto
y actividad
®  Presupuesto global

® Memoria técnica 5 %
Al introducir las cantidades no use el signo de puntuacion " ni el de coma ;' como separador de millares. Escriba la
_ < cantidad de la siguiente forma: 999999,00€;
® Vista previa

* Coste total de la partida * Coste solicitado a FECYT

Comprobar y cerrar [0.00€ | [0.00€

solicitud

o Puede guardar los datos del presupuesto pulsando 'Guardar’

GUARDAR CANCELAR
12025 © Desconectar
Solicitud activa: FCT-25-22065
@ Area de usuario Titulo: prueba
©  Datos dela solicitud Presupuesto de la estancia y actividad
© Representante legaly A continuacion debera incluir los gastos asociados a la solicitud.
entidad
®  Otras ayudas * Concepto de gasto
Seleccionar v
Ve Presupuesto de la estancia Seleccionar
y actividad " = " . : )
.
Presupuesto global

1. Gastos de cambio de provincia — cambio de centro de trabajo 4
©  Memoria técnica .
2. Gastos de complemento salarial

® Vistaprevia 3. Gastos de ejecucion - Movilidad
3. Gastos de ejecucion - Material fungible, suministros y productos similares
@ comprobary cerrar 3. Gastos de ejecucion - Solicitud de derechos de propiedad industrial e intelectual

solicitud 3. Gastos de ejecucin - Preparacion de actuaciones formativas

3. Gastos de ejecucion - Publicidad y difusién de resultados
3. Gastos de ejecucion - Inscripcion en congresos y similares
3. Gastos de ejecucion - Utiizacién y acceso a ICTS

3. Gastos de ejecucion - Otros gastos

4. Costes indirectos

En los conceptos de gastos 1, 2 y 4 se ha deshabilitado el campo “Coste total de la partida” (en gris).
Solo se puede cumplimentar el campo “Coste solicitado a FECYT” para que se cumpla la condicion de
qgue el “Coste total de la partida” y el “Coste solicitado a FECYT” coincidan.

Sin embargo, en los conceptos de gastos 3 — gastos de ejecucién, se deben incluir todos los costes
estimados de la actividad propuesta para resolver el reto, independientemente de que sea o no
solicitado el importe a FECYT.

Una vez cumplimentados los datos para una partida de gasto, deberd pulsar Guardar. Para incluir
nuevas partidas de gasto, debera pulsar de nuevo Afadir. Las partidas de gasto afadidas se
visualizaran en una tabla.

Convocatoria de Estancias I+P. Guia para la presentacion de solicitudes Pégina 17 de 25
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En el caso de necesitar corregir algin dato, pulse sobre el [apiz amarillo que hay delante del concepto
de gasto y se habilitaran los campos del concepto de gasto.

Para eliminar una partida de gasto, pulse sobre la cruz roja.

En la tabla Presupuesto total agrupado por conceptos se visualizan los importes totales agrupados
por concepto de gasto segln se van incluyendo los conceptos de gasto.

@ Area de usuario
® Datos de la sdlicitud
® Representante legal y
entidad
® Ofras ayudas
# Presupuesto de la estancia
y actividad
®  Presupuesto global
® Memoria técnica
® \Vistaprevia
Comprobar y cerrar
solicitud

Solicrtud activa: FCI1-25-22065
Titulo: prueba

Presupuesto de la estancia y actividad

A continuacion detera incluir los gastos asociados = |a solicitud.

ctividad Concepto gasto Descripcién gasto
ots solicitado
4 X | 1- Gastos de zambio ce provincia | Algamiento “3.000,0C € 13.00000 £
— cembio de residencia
2 R | 2 Gastos de omplemento Anfigiiedad 3.0000C £ 3.000,00 €
aalerial
, = 2. Gactoo de sjeoucién - Movilidad | Tarjeta trancporte 1.000,0C € 1.000,00 €
4 X | 3. Gastos de sjecucion - Formacion 3.000,0C € 3.00000 €
Eraparacian da achimriones
formativas
y X | 3. Gastos de sjecucion - Solicitud | Registro 1.000,0C € 1.00000 €
° de derechos de propiedad
industrial e intelectual
P, ’ = 3. Gastos de sjecucicn - Cartaleria 2.0000C £ 2.000,00 £
Pubicidad y difusién de
rezuliados
4 2 R | 3. Gastos de zjecucion - Agistencia congresos y seminiarios 2026 1.000,0C € 1.000,00 €
Inscripcion en congresos y
similares
2 X | 3. Gastos de sjecucion - Tarifas ICTSCNME 0.000,0C € 7.50000 €
Utilizacién y acceso aICTS
V4 X | 4 Costesindrectos Telifono 8.0000C £ 8.00000 €

o Para introducir gastos a la solicitud pulse ‘Afadr’.

ANADIR

Totalzs del presupuesto agrupado por conceptcs:

Presupuesto Total ayuda solicitada a

Concepto tatal o T

';:t::ag;;’::s de cambio de provinda de residencia o de centro 12.000,00 € 13.000,00 €

Total gastos dc complemento salarial 2.000,00€ 3.000,00 €

Total gastos de ejecucion 19.000,00 € 15.500,00 €

Total costes indirectos 8.000,00€ 8.000,00 €
w 42 000 00 £ ia i“" m\ﬁ

& Debe modificar el presupuesto, el importe solicitado es incorrecto:

Ll imperte maxmo que se puede solicitar en *3. Gastos de cjecucion’ es 15.00000 €.

ejecucion, en este caso el maximo es (7.675,00 €).
El impcrte total solicitado es superior d maxima permitido (31.100,00 €).

El impcrte méxmo que se puede solicitar en '4. Costes indirectos’ es el 25% de la suma del importe solicitado de
1.Gastos de cambio de provinc a de residencia o de centro de trabajo + 2.Gastos de complemento salarial + 3. Gastos de

Convocatoria de Estancias |+P. Guia para la presentacion de solicitudes
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3.7. Presupuesto global

En este apartado se muestra de forma agrupada el presupuesto por conceptos de gasto que se han
incluido en el apartado Presupuesto de la Estancia y Actividad.

e FECYT
R T
§ o SRR

INNO¥ACION

Inicio Convocatoria Instrucciones Formulario Calendario

k42025 © besconsctar

Solicitud activa: FCT-25-22065

@ Area de usuario Titulo: prueba
® Datos de la solicitud Presupuesto global
® Representante legal y Totales del presupuesto agrupado por concepios
entidad :
® Otras ayudas Concentn Presupuesto Total ayuda solicitada a

total FECYT

® Presupuesto de la estancia - S - :
P! Total gastos de cambio de provincia de residencia o de centro

y actividad : 3.000,00 € 3.000,00 €
de trabajo
, 4 Presupuesto global
Ll e, Total gastos de complemento salarial 3.000,00 € 3.000,00 €
® Memoria técnica
Total gastos de ejecucion 13.000,00 € 11.000,00 €
® Vistaprevia
Total costes indirectos 4.000,00 € 4.000,00 €
Comprobar y cerrar Total: 23.000,00 € 21.000,00 €

solicitud

o Nota: Si desea modificar el presupuesto dirijase al apartado “Presupuesto de la estancia y actividad"

3.8. Memoria técnica

La memoria técnica de la actividad objeto de ayuda debe ser cumplimentada en castellano segun el
modelo puesto a disposicion por la FECYT y adjuntada obligatoriamente en formato pdf.

Segun se indica en el articulo 19.5.22 de la Convocatoria, dicha memoria tendrd una extension
maxima de diez paginas.

No sera tenida en cuenta en la evaluacién la informaciéon esencial para el desarrollo de la actividad

aportada a través de hipervinculos, debiendo estar incluida en los diferentes apartados de la
memoria técnica.

Convocatoria de Estancias I+P. Guia para la presentacion de solicitudes Pégina 19 de 25
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Inicio Convocatoria

@ Area de usuario
@ Datos de la solicitud
® Representante legal y
entidad
@ Otras ayudas
@ Presupuesto de la estancia
y actividad
® Presupuesto global
W / erore s
® Vistaprevia
Comprobar y cerrar
solicitud

192025

MINISTERIO
DE CIENCIA, INNOVACION
Y UNIVERSIDADES

INNovaCION

FECYT i;.

FECYT

INNDVYACTON

Instrucciones Formulario

Solicitud activa: FCT-25-22065

Titulo: prueba

Memoria técnica

Calendario

P

4 NN

Estancias ((1+P),

© Desconectar

En este apartado debera adjuntar la memoria técnica en castellano de Ia actividad objeto de ayuda, que
aporte informacion detallada de ésta y de su alcance sobre el reto de asesoramiento cientifico en politicas

publicas.

Recuerde que dicha memoria, que incluird el desarrollo de todos sus apartados y toda la documentacion

adicional que se considere oportuna, tendra una extension maxima de diez paginas. Si se excede del
nimero de paginas establecido para dicho documento, la solicitud no se evaluard. Este exceso no sera

objeto de subsanacion. No sera tenida en cuenta en la evaluacién la informacion esencial para el desarrolio
de la actividad aportada a través de hipervinculos, debiendo estar incluida en los diferentes apartados de la

memoria técnica.

Descargue y rellene el siguiente modelo y stbalo a la aplicacién en formato Pdf:

@ Modelo de Memoria Técnica (descargar pulsando aqui).

El documento final de memoria técnica debera ser adjuntado en formato .pdf. La aplicacién no admitira

otros formatos.

* Documento de memoria técnica
Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archive | Subir adjunto

Tamafio maximo del fichero: 10Mb.

Convocatoria de Estancias I+P. Guia para la presentacion de solicitudes
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3.9. Vista previa

En este apartado puede visualizar el Formulario de solicitud que se genera con la informacidn
cumplimentada en los anteriores apartados y la Memoria técnica que ha adjuntado, antes de
proceder a elevar a definitiva la solicitud.

Inicio Convocatoria Instrucciones Formulario Calendario

i 2025 O essriscis

Solicitud activa: FCT-25-22068

@ Area de usuario Titulo:
® Datos de la solicitud Previsualizacién de documentos de la solicitud
® Representante legal y Pulse en los iconos para visualizar / descargar los documentos de su solicitud:
entidad
® Otras ayudas wey —Formulario de Solicitud
® Presupuesto de la estancia Memoria Técnica
y actividad

® Presupuesto global

Memoria técnica

®
q # Vistaprevia

Comprobar y cerrar
solicitud

3.10. Comprobar y cerrar solicitud

Una vez cumplimentados los apartados obligatorios, en Comprobar y cerrar solicitud la persona
participante puede elevar la solicitud a definitiva para el envio a la firma electréonica del
representante legal de la entidad solicitante.

La aplicacion verificard en ese momento que se hayan insertado todos los campos obligatorios. Si
faltara alguin dato, se indicara en rojo la informaciéon pendiente de aportar.
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SO

Calendario

12025

@Areadeusuano

Datos de la solicitud

Representante legal y
entidad

Otras ayudas

Presupuesto de la estancia

y actividad
Presupuesto global

Memoria técnica

Vista previa

) O Comprobary cerar

Solicitud activa: FCT-25-22065

Titulo: prueba

Elevar a definitiva

© Desconectar

Compruebe que los campos obligatorios estén correctamente introducidos en los siguientes

apartados

Representantes legal sin validar autorizacién recibida via email

- Debe notificar al representante legal con documento 70245568A" de la entidad 'UNIVERSIDAD DE A
CORUNA' no ha validado la autorizacion enviada por correo cen el asunto ‘Solicitud asociacién como
representante legal

Si todos los campos obligatorios estuvieran cumplimentados, aparecera el botén Elevar a definitiva.
Pulsando sobre él, la solicitud se enviara al apartado Documentos pendientes de firma del area de

usuario del representante legal de la entidad.

Recuerde que solo podra solicitarse una estancia por persona participante.

£92025

@Areadeusuaﬂo

Datos de la solicitud
Representante legal y
entidad

Otras ayudas

Presupuesto de la estancia
y actividad

Presupuesto global
Memoria técnica

Vista previa

W Sy

L

Convocatoria de Estancias I+P. Guia para la presentacion de solicitudes

Solicitud activa: FCT-25-22065

Titulo: prueba

Elevar a definitiva

© Desconectar

Su solicitud estd completa, puede proceder a finalizarla.

Una vez que finalice la solicitud podré ver los documentos finales accediendo al drea de usuario.

Tras pulsar "Elevar a definitiva” los representantes legales asociados a la solicitud deberén firmarla
electrénicamente accediendo al apartado “Documentos pendientes de firma” de su perfil de usuario.

ELEVAR
A DEFINITVA
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3.11. Conocer el estado de su solicitud

Los solicitantes podradn conocer el estado de sus solicitudes accediendo directamente a su area de
usuario en la pagina web de la Convocatoria.

Una vez elevada a definitiva la solicitud, en el apartado Datos de la solicitud, la solicitud aparecera
en estado PENDIENTE_DE_FIRMA.

#2025

@ Area de usuario

‘o Datos de la solicitud

@ Notificaciones

® Expedientey
documentacion

3.12.

© Des

onectar

0
(]

Solicitud activa: FCT-25-22065
Titulo: prueba

Area Usuari@

Estado actual de la solicitud
Solicnudenesmdo: -
Solicitud

Pulse en los iconos para visualizar / descargar los documentos de su solicitud en formato PDF:

Formulario de Solicitud
Curriculum Vitae
1 Carta motivacion personal

Memoria Téecnica

Firma electrdnica de una solicitud

Al elevar a definitiva una solicitud, el representante legal de la entidad recibe un correo electrénico
informando de que tiene un documento pendiente de firma. Para firmarlo electrénicamente tendra
que acceder al apartado Documentos pendientes de firma disponible en su area de usuario y seguir
las instrucciones para la firma electrdnica de la solicitud.

Convocatoria de Estancias I+P. Guia para la presentacion de solicitudes
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Inicio Convocatoria Instrucciones Formulario Calendario

=
g 202 5 D S SeliE e t © Desconectar
Documentos pendientes de firma.
© Representante legal

1) Seleccione el documento que desea firmar:

® Datos de la entidad

® Documentos a aportar por Seleccionar | Descargar | 51981 22065 Formulario d= 10/12/2025 PENDIENTE_DE_FIRMA
el representante para firmar | documento soficitud 16:56:56

m‘ # Documentos pendientes de
fima 2) Firmar usando aplicacion AUTOFIRMA (para Windows, Linux y MAC):

°
Documentos firmados - Consulte la gufa para firmar pulsando aqui.

% Proyectos convocatoria Por favor lea primero los pasos antes de ejecutarlos y recuerde subir el fichero resultante con la firma en el

. Para poder firmar necesita descargar e instalar en su PC la aplicacion: AUTOFIRMA (pulse aqui para ir

a la web de descargas).

desactive la proteccién temporalmente.

Descargue el fichero a firmar (generado a partir del documento original) puisando aqui.

Nota: Este fichero es de tipo XML y contiene un resumen del fichero original.

Compruebe la configuracién de la aplicacion AUTOFIRMA, en: Opciones -> Preferencias -> Firma
XAdES (XML), debe estar seleccionada la opcion: Formato de las firmas XAdES: 'XAdES Detached'.
Desde AUTOFIRMA seleccione el fichero XML’ descargado en el paso 2 y pulse en firmar fichero.
Subir el fichero generado por AUTOFIRMA (con extension .XSIG) pulsando en: "Seleccionar archivo” y
a continuacion en: "Subir adjunto”

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningln archivo | Subir adjunto

Tamario maximo del fichero: 1Mb.

N

w

o &

* Puede visualizar el fichero original pulsando aqui. Tenga en cuenta que el fichero que se firma en
AUTOFIRMA no es el fichero original sino el fichero XML generado en el "Paso 2°..

IMPORTANTE: No se considerara presentada la solicitud si no esta firmada por el representante
legal asociados a ella en el plazo de presentacion de solicitudes establecido en la convocatoria.

Una vez firmado el Formulario de solicitud por el representante de la entidad, en el apartado Datos
de la solicitud cambiard el estado de la solicitud a FIRMADA.

Solicitud activa: FCT-23-16608
@ Area de usuario Titulo: Prueba solicitud 2023
Area Usuari@

Estado actual de la solicitud

® Notificaciones
Solicitud en estado: m

® Expedientey Solicitud
documentacion

& Datos de la solicitud

Pulse en los iconos para visualizar / descargar los documentos de su solicitud en formato PDF:

EE‘Formulario de Solicitud

Memoria Técnica

s Ficha resumen del proyecto
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4. COMUNICACIONES

En la presente Convocatoria, en el apartado Notificaciones del drea de usuario de cada solicitud
estardn disponibles todas las comunicaciones relativas al proceso. Se informara de la disponibilidad
de dichas notificaciones en la direccion de correo electrdnico indicada por el solicitante a efectos de
notificaciones.

Solicitud activa: FCT-23-16608

Area de usuario Titulo: Prueba solicitud 2023
Notificaciones
® Datos de la solicitud
E Envio Fecha de

& Notificaciones

Seleccionar

® Expedientey
documentacion Seleccionar

N filas: 2

5. EXPEDIENTE Y DOCUMENTACION DE LA SOLICITUD

En el apartado Expediente y documentacion estd disponible toda la informacion relativa a la
solicitud presentada, que ha sido enviada a través de la aplicacidn por la persona participante o por
el representante legal de la entidad.

Solicitud activa: FCT-23-16608
@ Area de usuario Titulo: Prueba solicitud 2023

Expediente de la solicitud

En este apartado podra descargarse los documentos que forman el expediente de la solicitud una vez
hayan sido firmados electrénicamente por el representante legal de la entidad

® Datos de la solicitud

@ Notificaciones
Documentos firmados electronicamente

# Expedientey Representante
e ertacion Documento Justificante Fecha Firma Jegal

Formulario de solicitud Descargar 70811948P

r | Documento donde consta el nombramiento Descargar | 18/08/2022 70811948P
11:43:44

Documento donde constan el apoderamiento o Descargar 70811948P

1o | facuitades

6. SUBSANACION

Tal y como se indica en el articulo 19.12 de la Convocatoria, FECYT enviara una notificacion en el caso
de que el formulario de solicitud o la informacion y documentacion presentadas adolecieran de algun
defecto subsanable.

La persona participante debera seguir las instrucciones dadas en la notificacién recibida para

proceder a la subsanacién. En el caso de no producirse la subsanacion en el plazo establecido, se
tendra por desistido de la solicitud.
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