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1. PRESENTACION DE LA SOLICITUD

Las solicitudes se presentaran electronicamente a través de la aplicacion de
solicitud, a la que accedera el investigador principal (IP), y seran firmadas y
registradas electronicamente por el representante legal (RL) de la entidad solicitante,
accediendo a la aplicacion de Firma y registro electronicos. Ambas aplicaciones
estan disponibles en la pagina web de la Agencia Estatal de Investigacion,
http://www.aei.gob.es a través de “Ayudas y Convocatorias”.

a. Quién debe completar el formulario electrénico de solicitud

El investigador principal debera cumplimentar el formulario electronico de solicitud y
adjuntar los documentos exigidos en la aplicacion de solicitud.

¢ Si el proyecto tiene dos investigadores principales, quién debe completar el
formulario?

En el caso de proyectos que se presenten con dos investigadores principales, el
formulario lo presentara el que esté identificado en dicha solicitud como interlocutor
ante la Agencia a efectos de comunicaciones, que sera el que se incluya como IP1.

Dentro de la convocatoria Retos-Investigacion, los proyectos tipo JIN o RTA
Unicamente podran tener un investigador principal, que serd el responsable de
cumplimentar la solicitud.

¢, Si el proyecto es coordinado, quién debe completar el formulario?

En el caso de proyectos coordinados, constituidos por dos o mas subproyectos, el
investigador principal de cada subproyecto debera presentar una solicitud.

¢Hay plazos de presentacion de la solicitud diferentes para los IP y los
representantes legales?

No. El plazo para presentar las solicitudes es Unico tanto para las acciones que tiene
que realizar el investigador principal como para las que tiene que llevar a cabo el
representante legal de la entidad solicitante, y dependera del area tematica que se
elija para la evaluacion del proyecto.

Si finalizado el plazo y el RL no ha firmado ni registrado electronicamente la
solicitud, ésta se dara por no presentada y no llegara a los sistemas de tramitacion
de la Agencia. Por ello, es muy importante que no esperen al Gltimo momento para
remitir la solicitud.

b. Acceso alaaplicacion de solicitud

Encontrara el enlace a las convocatorias a través de la pagina web de la Agencia
Estatal de Investigacion, http://www.aei.gob.es, “Ayudas y Convocatorias”.


http://www.aei.gob.es/
http://www.aei.gob.es/
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Una vez seleccionada la convocatoria que le interese, en el menu que aparece a la
derecha, debera entrar en el apartado de Convocatoria - Presentacion de solicitudes
- Enlaces relacionados - Acceso a la aplicacion de solicitud:

https://sede.micinn.gob.es/generacionConocimiento
https://sede.micinn.gob.es/proyectosidretos/
¢ Como se inicia la presentacion de la solicitud?

El IP, con caracter previo a la presentacion de la solicitud debera estar dado de alta
en el RUS (Registro Unificado de Solicitantes).

Encontrara también el enlace en el apartado de Convocatoria - Enlaces relacionados
— Acceder al Registro Unificado de Solicitantes (RUS)

¢, Cual es el rol de RUS que debe tener el investigador principal para rellenar
una solicitud?

Al acceder al RUS, vera en el menu de la izquierda de la aplicacion varias opciones:

Registro de Usuario

Registro Investigador

Registro Representante de Corporacion Local
Registro Representante

Registro Delegado

Para solicitar un proyecto de investigacién, el registro correcto es “Registro
Investigador”. Si usted esta ya registrado en el RUS, bastara con acceder a RUS con
Su usuario y clave.

He revisado mi usuario de RUS y he comprobado que tengo varias direcciones
cacual de ellas me enviaran las comunicaciones sobre esta convocatoria?

En la aplicacién informatica de solicitud, se le pedira que seleccione la direccion que
desea usar en esta convocatoria, de las existentes en su usuario de RUS.

Debe tener actualizados sus datos a fin de que las notificaciones le lleguen
correctamente. En el RUS existe un “Libro de direcciones” (con datos de direccion,
teléfono y correo electrénico) donde debera figurar la que vaya a seleccionar en la
aplicacion de solicitud.

¢Es necesario utilizar certificado electrénico para iniciar la presentacién de
una solicitud?

No. El investigador principal puede acceder al RUS y a la aplicacion informética de
solicitud de ayudas sin certificado electronico. El IP también podréa cerrar la solicitud
sin necesidad de certificado.


https://sede.micinn.gob.es/generacionConocimiento
https://sede.micinn.gob.es/proyectosidretos/
https://sede.micinn.gob.es/portal/site/eSede/menuitem.df29f2378d5d10a0cee63510223041a0/?vgnextoid=9b0c3319c88cb210VgnVCM1000001034e20aRCRD&vgnextfmt=formato1
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No obstante, sera el representante legal de la entidad solicitante el que tendra que
presentar la solicitud, lo que requerira la firma y registro electronicos de la misma,
gue si exige que el RL disponga de un certificado digital valido.

C. Como completar el formulario electréonico de solicitud

El investigador principal debe completar el formulario electronico de la aplicacion
informética de solicitud, que incluye como documentos integrantes, el propio
formulario de la solicitud y los documentos anexados en cada caso (curriculos de los
investigadores, memoria del proyecto, etc.).

¢, Se puede presentar la solicitud en papel?

No. Las solicitudes se presentaran electronicamente a través de la aplicacion de
solicitud.

¢Puede un mismo investigador principal presentar un proyecto a cada una de
las convocatorias de Proyectos (“Generacion de Conocimiento” y “Retos
Investigacion”)?

No. Un investigador principal solo puede presentar un proyecto en una de las dos
convocatorias, “Generacion de Conocimiento” o “Retos Investigacién”, por lo que es
imprescindible que antes de que adopte una decision sobre la convocatoria a la que
se presenta, examine con detenimiento si su proyecto se enmarca en la basqueda
de soluciones a los retos de la sociedad o no, mediante la consulta del Plan Estatal
de Investigacion Cientifica y Técnica y de Innovacion 2017-2020. En cualquier caso
la aplicacion de solicitud le impedira la presentacién de un segundo proyecto.

¢ Cudl es el régimen de participacion y compatibilidad de los investigadores
principales?

La presentacion de una solicitud como investigador principal en las convocatorias de
Proyectos de Retos Investigacion o Generacion de Conocimiento de 2018 es
incompatible con la participacion como investigador principal o como miembro del
equipo de investigacion en un proyecto concedido en alguna de las convocatorias
recogidas en la tabla del articulo 7.1.d) 2.° de la convocatoria, si éste tiene una fecha
de finalizacién posterior al 31 de diciembre de 2018, de acuerdo con el plazo inicial
fijado en la resolucién de concesion. Las prérrogas de los proyectos no computan
para el célculo de incompatibilidades.

i. Contenido del formulario electréonico

El formulario electrénico de solicitud contendra:

1. Datos identificativos del proyecto.
2. Datos identificativos de la entidad solicitante.
3. Datos de los miembros del equipo de investigacion.
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4. ldentificacion del reto en el que se enmarca el proyecto, en el caso de un
proyecto de Retos Investigacion. Los proyectos tipo RTA sélo podran
seleccionar el reto 2 (Bioeconomia: sostenibilidad de los sistemas de
produccion primaria y forestales, seguridad y calidad alimentaria,
investigacion marina y maritima y bioproductos).

5. Identificacién del area y, en su caso, subarea tematica seleccionada para la
evaluacion del proyecto.

6. ldentificacion del tipo de proyecto elegido: A, B, RTA o JIN, si solicita a Retos
Investigacion; A o B, si solicita a Generacion de Conocimiento. Una vez
firmada la solicitud, no ser& posible modificar el tipo de proyecto elegido.

7. Resefa del curriculum del investigador o de los investigadores principales.
8. Resumen, en espafiol y en inglés, del proyecto.

9. La solicitud, en su caso, de inclusion del proyecto en la convocatoria de
contratos predoctorales para la formacion de doctores, del Subprograma
Estatal de Formacion, dentro del Programa Estatal de Promocién del Talento
y su Empleabilidad en I+D+i. Los proyectos tipo JIN no podran solicitar este
tipo de contratos.

10.La aceptacion, en su caso, de que la evaluacién pueda ser transferida al
organo convocante de una convocatoria de proyectos de investigacion de las
comunidades autbnomas, cuando exista la posibilidad de participacion en las
convocatorias de programacion conjunta con comunidades autbnomas.

11.La explicacion del cumplimiento de los criterios de seleccion de operaciones
gue fueron aprobados por el comité de seguimiento del POPE de Espafa
2014/2020 (art. 17.1.b.3° de la convocatoria).

12.En el caso de solicitar un proyecto de tipo A o JIN, la concurrencia, en su
caso, de alguna de las situaciones contempladas en el articulo 7.1.e) de las
convocatorias, para ampliacion de la fecha limite inferior de la obtencion del
grado de doctor.

13.En el caso de solicitar un proyecto de tipo JIN, datos del Facilitador en
proyectos de tipo JIN.

¢Donde se puede encontrar la relacion de las areas tematicas?
La relacion de areas tematicas figura en el anexo de las resoluciones de las dos

convocatorias. En la aplicacién de solicitud figura la relacion de areas y subareas
tematicas en la pestafia de Datos del proyecto.

¢Y ladescripcion de dichas areas?

En la pagina web de las convocatorias, en el apartado de Novedades, encontrara el
documento “Descriptores de las areas tematicas” de la Agencia Estatal de
Investigacion.
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¢,Como se elige el area tematica de un proyecto?

El investigador principal es quien mejor conoce el proyecto que presenta, por lo que
sera quien decida cual es el area tematica en la que se encuadra.

El 6rgano instructor, a propuesta motivada de la Subdivision de Coordinacion y
Evaluacion de la Agencia, podra cambiar el proyecto a un area tematica distinta a la
elegida en solicitud, comunicandoselo a la persona interesada.

¢,Como se elige el area tematica de un proyecto coordinado?

En el caso de proyectos coordinados, todos los subproyectos seran evaluados en el
area tematica que elija el investigador coordinador.

Todos los subproyectos deberan ser presentados por la misma &rea tematica y sera
la elegida por el investigador coordinador, aunque los subproyectos puedan
pertenecer a distintas areas de conocimiento.

En un proyecto coordinado cada subproyecto tiene un titulo y un resumen,
¢pueden coincidir el titulo y el resumen del proyecto global con el de alguno
de los subproyectos?

Pueden coincidir o no. Es importante que en la memoria cientifico-técnica se ponga
un titulo que englobe el contenido de los titulos de todos los subproyectos.

La memoria serd Unica para todos los subproyectos, pero solo debera adjuntarla el
investigador coordinador (ver documento explicativo sobre cdmo presentar un
proyecto coordinado).

¢,Como deben registrarse, en cuanto a su tipologia (A, B, RTA) los distintos
subproyectos de un proyecto coordinado?

En un proyecto coordinado (compuesto de varios subproyectos, hasta un limite de
seis, incluido el del coordinador), el subproyecto del coordinador siempre sera de
tipo B, aunque el resto de los subproyectos podran ser de tipo A o B.

Los proyectos de tipo RTA solo podran formar parte de proyectos coordinados si
todos los subproyectos, incluido el del coordinador, son de esta misma modalidad.

Los proyectos tipo JIN no podran formar parte de un proyecto coordinado.
¢En un proyecto coordinado, puede el subproyecto coordinador ser de tipo A?

No; los proyectos coordinados requieren que el subproyecto coordinador sea de tipo
B, aunque en él puedan participar subproyectos de tipo A.

En proyectos coordinados, ¢pueden solicitar contratos predoctorales cada
uno de los equipos responsables de subproyectos?

Si, cada subproyecto puede solicitarlos.
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¢, Cuales son los indicadores de proyecto?

En la convocatoria de 2018 se incluyen en la aplicacién de solicitud indicadores del
proyecto.

Primero se solicita informacion sobre el personal que se prevé que participe en el
proyecto con los datos desagregados por sexo del personal del equipo de
investigacion y del plan de trabajo.

A continuacion, se solicita una serie de datos referidos al o los investigadores
principales, asi como a los miembros del equipo de investigacion. Debe rellenar los
resultados de los cinco afios anteriores a la solicitud del proyecto. En la pagina web
de la convocatoria puede acceder a las instrucciones para rellenar estos indicadores.

Mi entidad no aparece en el desplegable de entidades de la aplicacién, ¢qué
hago?

Es obligatorio que todos los investigadores que pertenecen al equipo de
investigacioén, incluidos el investigador principal 1 y el 2, en su caso, pertenezcan a
entidades registradas en el Sistema de Entidades (SISEN).

Si la suya no aparece, el representante legal de la misma debera hacer una peticion
de ‘Alta  de entidad y representante legal’”, a través de
https://sede.micinn.gob.es/AdministracionEntidades.

La peticion sera aceptada de forma provisional para que el investigador pueda
generar su solicitud sin problemas y el representante legal pueda firmarla y
registrarla electronicamente.

Debe tener en cuenta que la peticion de “Alta de Entidad y RL” en el SISEN sera
estudiada posteriormente y su aceptacion definitiva dependera de que los datos de
la entidad y de su representante legal sean correctos y se haya aportado la siguiente
documentacion:

a) escritura de constitucién de la entidad,
b) estatutos de la entidad,

c) tarjetafiscal y

d) escritura (0 documento elevado a publico) que contenga nombramiento o el
poder que acredite la capacidad de representacion de la persona que se inscribe
como representante legal de la entidad.

¢A quién se refieren los datos de la persona de contacto de la entidad
solicitante?

Los datos de la persona de contacto de la entidad solicitante son los de la persona
encargada de gestionar la solicitud de ayuda y que estara al tanto de la tramitacion
de la misma.


http://www.ciencia.gob.es/stfls/MICINN/Ayudas/PE_2017_2020/PE_Orientada_Retos_Sociedad/FICHEROS/Proyectos_IDI_Retos_Investigacion/Instrucciones_para_rellenar_los_indicadores.pdf
https://sede.micinn.gob.es/AdministracionEntidades
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¢,Colmo se van a tratar los datos de caracter personal contenidos en la
solicitud?

Los datos de caracter personal recogidos en la solicitud formaran parte de un fichero
de titularidad del ministerio, y quedardn sometidos a la proteccion establecida por la
Ley de Proteccion de Datos de Caracter Personal.

La firma de la solicitud de ayuda conlleva la autorizacién de los investigadores para
tratar sus datos de caracter personal de forma automatizada y cederlos para fines de
evaluacion, seguimiento y control a los érganos de instruccién y resolucién de la
convocatoria y a los organismos de control competentes. Es decir, a lo largo de la
tramitacion se podran publicar los nombres y apellidos necesarios para la
identificacion de las personas interesadas e implicadas en el procedimiento de
concesion.

Asimismo, la presentacion de la solicitud conlleva el consentimiento de
comunicacién de los datos recogidos en la misma a otras administraciones publicas,
con objeto de su tratamiento posterior con fines histéricos, estadisticos o cientificos.

¢Se va a publicar informacién sobre los investigadores y sus proyectos?

La informacién sobre la resefia del curriculum del investigador o de los
investigadores principales asi como el resumen del proyecto incluidos en el
formulario de solicitud, podran hacerse publicos a efectos de difusion, en el caso de
que el proyecto sea financiado.

Existe una empresa (0 una institucién oficial, por ejemplo) interesada en los
resultados de mi proyecto (EPO), ¢qué debo hacer?

En las convocatorias de 2018 desaparece todo lo que concierne a entidades
interesadas en los resultados del proyecto (las denominadas “EPQO”). Por tanto, no
se debe aportar nada en solicitud que esté relacionado con esta materia.

ii. Contenido minimo de la solicitud

El investigador principal debera adjuntar con la solicitud, la siguiente documentacién
obligatoria que se considerara parte integrante y contenido minimo de la solicitud:

a) Memoria cientifico-técnica del proyecto, que se presentara necesariamente en
los modelos normalizados disponibles en la pagina web de la Agencia,
debiendo respetarse el contenido, extension y formato indicados en la
convocatoria y en los modelos normalizados.

b) Curriculum vitae abreviado (CVA) del investigador o investigadores
principales, que se presentara necesariamente en el modelo normalizado
disponible en la pagina web de la Agencia, debiendo respetarse el contenido,
extension y formato indicados en esta convocatoria y en los modelos
normalizados.
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¢Existe un modelo para la realizacion de la memoria cientifico-técnica?

Si; en la pagina web de las convocatorias, en el apartado de Convocatoria -
Modelos de documentos comunes a todos los proyectos, existen dos plantillas
especificas: una para la memoria cientifico-técnica de proyectos individuales y otra
para la de proyectos coordinados que incluyen todos los apartados que debera
rellenar y que son necesarios para la evaluacion de la propuesta. En el mismo sitio
encontrara las Instrucciones para cumplimentar dicha memoria.

La presentacion de la memoria cientifico-técnica en otro formato serd causa de
exclusion del proyecto, tras la fase de subsanacion en la que no se podra mejorar el
texto de la memoria presentada en solicitud. Por tanto, la memoria quedaria
subsanada encajando el mismo texto en el formato que establece la convocatoria.

Sera obligatoria la presentacion de la memoria cientifico-técnica en lengua inglesa
en el caso de solicitudes de proyectos en los que la cantidad econdmica solicitada
(en costes directos) sea igual o superior a 100.000,00 €.

En el caso de proyectos coordinados, si la cantidad total solicitada por el proyecto
coordinado fuera igual o superior a 100.000,00 € en costes directos, la memoria
cientifico-técnica se presentara obligatoriamente en lengua inglesa.

Cuando sea obligatoria la presentacion de la memoria cientifico-técnica en inglés y
la misma se presente en otra lengua, se requerird a la entidad para que subsane la
falta mediante la aportacion de una traduccion jurada a lengua inglesa.

En cualquier caso, se recomienda la presentacién de la memoria cientifico-técnica
en lengua inglesa en todos los proyectos.

¢Hay varios formatos en el modelo de memoria cientifico-técnica?

Si. Hay un formato para proyectos individuales que no podra superar las 20 paginas
y otro formato para proyectos coordinados que no podra superar las 30 paginas.

La aplicacion de solicitud no permitira adjuntar memorias cientifico-técnicas con una
extension superior a 20 o 30 paginas, dependiendo del tipo de proyecto (individual o
coordinado).

¢,Cuantas memorias cientifico-técnicas hay en los proyectos coordinados?

La memoria cientifico-técnica de los proyectos coordinados es Unica y la presentara
exclusivamente el investigador coordinador al generar su solicitud. La aplicacion
telematica de solicitud la incorporara automaticamente a cada uno de los
subproyectos.

Si no he tenido tiempo de rellenar algunos apartados de la memoria cientifico-
técnica, ¢podré adjuntarla corregida en el periodo de subsanacién?

10
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No. Con objeto de garantizar la concurrencia competitiva, la memoria no podra ser
mejorada en un momento posterior a la finalizacién del plazo de solicitud, por lo que
no es admisible que, en subsanacién, se aflada contenido a la memoria que se
presentd inicialmente.

La memoria cientifico-técnica debera contener todos los apartados y cumplir todos
los requisitos establecidos en la convocatoria y en el modelo normalizado. La
memoria que no cumpla alguno de los requisitos, quedaria subsanada encajando el
mismo texto del documento que se presentd inicialmente en el formato que
establece la convocatoria. Si algun apartado no se rellen6é en el documento inicial,
debera incluir el titulo de ese apartado, aunque no tenga contenido.

11
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En la anterior convocatoria, mi solicitud fue excluida porque el PDF de la
memoria cientifico-técnica no se habia adjuntado en el modelo normalizado
¢Es posible subsanar estos defectos?

La convocatoria establece que la memoria cientifico técnica debera presentarse en
los modelos normalizados disponibles en la pagina web. Al tratarse de una
convocatoria en concurrencia competitiva y considerarse la memoria cientifico-
técnica parte integrante y contenido minimo de la solicitud, se podran subsanar los
defectos de forma, pero no podra modificarse el contenido inicial. Por eso es muy
importante que el investigador principal revise, antes de generar la solicitud
definitiva, que los documentos que ha aportado en la aplicacién informatica de
solicitud son los correctos y que contienen todos los apartados de los modelos
normalizados.

La propia aplicacién le preguntara antes de generar la solicitud definitiva si ha
verificado que los documentos que ha subido a la aplicacibn cumplen con el tamafio,
el formato y los demas requisitos indicados en la convocatoria. La marca de dichos
chequeos es obligatoria para poder cerrar la solicitud.

¢,Qué modelo de Curriculum Vitae se ha de utilizar?

Se ha de utilizar de forma obligatoria el Curriculum Vitae abreviado (CVA) y se
presentara necesariamente en el modelo normalizado disponible en la pagina web
de la Agencia, en el apartado de Convocatoria - Modelos de documentos comunes a
todos los proyectos.

También sera valido el CVA que se genera de forma automatica desde la aplicacion
CVN (Curriculum vitae normalizado) disponible en la pagina web de la Fundacion
Espafiola para la Ciencia y la Tecnologia (FECYT), utilizando la opcién de
generacion de curriculum abreviado.

¢ Qué formato y extensién debo dar a mi CVA?

El CVA se deberéa presentar en inglés o espafiol, con letra Times New Roman o Arial
de un tamafio minimo de 11 puntos; margenes laterales de 2,5 cm; margenes
superior e inferior de 1,5 cm; y espaciado minimo sencillo. Tendra una extension
maxima de 4 paginas.

La aplicacién de solicitud no permitira adjuntar un CVA con una extension superior
a 4 péaginas.

Si no he tenido tiempo de rellenar algunos apartados del curriculum, ¢podré
adjuntarlo corregido en el periodo de subsanacion?

No. Con objeto de garantizar la concurrencia competitiva, el CVA no puede ser
mejorado en un momento posterior a la finalizacion del plazo de solicitud, por lo que
no es admisible que, en subsanacion, se aflada contenido al CVA que se presenté
inicialmente.

12
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El CVA debera contener todos los apartados (al menos sus enunciados, aunque
alguno/s de ellos esté/n en blanco) y cumplir todos los requisitos establecidos en la
convocatoria y en el modelo normalizado. El curriculum que no cumpla alguno de los
requisitos, quedaria subsanado encajando el mismo texto en el formato que
establece la convocatoria. Si algun apartado no se rellen6 en el documento inicial,
debera incluir el titulo de ese apartado, aunque no tenga contenido.

En la anterior convocatoria, mi solicitud fue excluida porque el PDF del CVA
no se habia adjuntado con el modelo normalizado ¢Es posible subsanar estos
defectos?

Al tratarse de una convocatoria en concurrencia competitiva y considerarse el CVA
parte integrante y contenido minimo de la solicitud, se podran subsanar los defectos
de forma, pero no podra modificarse el contenido inicial. Por eso es muy importante
que el investigador principal revise antes de generar la solicitud definitiva que los
documentos que ha aportado en la aplicaciéon informatica de solicitud son los
correctos y que contienen todos los apartados de los modelos normalizados.

La propia aplicacion le preguntard antes de generar la solicitud definitiva si ha
verificado que los documentos que ha subido a la aplicacion cumplen con el tamafio,
el formato y los demas requisitos indicados en la convocatoria. La marca de dichos
chequeos es obligatoria para poder cerrar la solicitud.

¢Tengo que rellenar el CVA obligatoriamente en espafol?
No; el curriculum abreviado podra presentarse en espafiol o en inglés.

Documentos a adjuntar

El investigador principal, en la aplicacion informatica de solicitud de ayudas, antes de
generar la solicitud definitiva, debera aportar en el apartado “Afadir documentos”, al
menos los siguientes documentos obligatorios, en los formatos disponibles en la web
de la Agencia (Convocatoria - Modelos de documentos comunes a todos los
proyectos):

a) CVA del investigador o de los investigadores principales.
b) CVA del resto de los investigadores del equipo de investigacion.

c) Memoria cientifico-técnica (en el caso de los subproyectos de un proyecto
coordinado, la memoria sera Unica para todos los subproyectos, y la
presentara el coordinador al generar su solicitud).

Los documentos adjuntos ¢pueden aportarse en cualquier formato digital?

No. Todos los ficheros de documentos que se adjunten (memoria, curriculos,
documentos especificos de proyectos a desarrollar en zonas antartica y artica,
documentos especificos de proyectos con campafas oceanograficas, etc.) deben
estar en formato PDF y no deben superar 4 Mb de tamafio cada uno.
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Si no se dispone de un conversor a formato PDF, se puede obtener gratuitamente en
las direcciones de dominio publico de internet: http://www.dopdf.com ylo
http://es.openoffice.org/.

¢Qué documentacion adicional de los investigadores se ha de adjuntar en la
solicitud telematica?

Los investigadores principales han de adjuntar los ficheros PDF siguientes:

a) Si va a solicitar un proyecto de tipo A o tipo JIN y concurre alguna de las
situaciones previstas en el articulo 7.1.e.1.° de la convocatoria para ampliar la
fecha limite inferior de la obtencion del grado de doctor, debera presentar el
documento que lo acredite.

b) Los proyectos que requieran el uso de plataformas marinas, buques
oceanogréaficos o embarcaciones de otro tipo:
i. Plan de campafa.
ii. Acreditacion de la solicitud de tiempo de uso.
c) Los proyectos que vayan a desarrollarse en la zona recogida por el Tratado
Antartico:
i. Plan de campafa.
ii. Solicitud de apoyo logistico.
iii. Solicitud de infraestructura en las bases espafiolas.
iv. Datos para el estudio de evaluacion del impacto ambiental.
v. Solicitud de permiso para zonas restringidas.
vi. Solicitud de permiso para toma de muestras.
vii. Compromiso de aceptacion de las actividades en las bases.

d) Los proyectos relacionados con atmoésfera, clima y cambio climatico que
necesiten para su desarrollo datos meteorologicos, tanto observacionales
como de salidas de modelos procedentes de la Agencia Estatal de
Meteorologia (AEMET), deberan adjuntar la solicitud de datos a la AEMET.

Para estos tres ultimos apartados, b), ¢) y d), existen modelos de documentos en la
pagina web de la Agencia (Convocatoria - Modelos de documentos especificos de
determinados proyectos).

Si estoy en una de las situaciones de ampliacién del plazo de defensa y
aprobacién de la tesis doctoral considerado valido para presentar un proyecto
de tipo A o tipo JIN, ¢como debo justificar dicha situacion y en qué momento?

Debera acreditar la situacion en el momento de hacer la solicitud.

Si ha contestado “NO” a la pregunta “;Ha leido su tesis doctoral después del 1 de
enero del 20087, la aplicacion le preguntara a continuacion si le es de aplicacion
alguna de las situaciones citadas en el articulo 7.1.e) 1° de la convocatoria (permiso
por maternidad, paternidad, dependencia o alguna baja que deba considerarse al
computar la fecha de obtencion del grado de doctor).
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Si responde “Si”, debera adjuntar el documento que lo acredite (resoluciéon del
permiso, certificado de la Seguridad Social o de RR.HH. de la entidad a la que
estaba vinculado cuando disfrutd dicho permiso...), tipificado como “Acreditacién de
baja/s o permiso/s del IP”, en el apartado “Afadir documentos”. Si necesita afadir
varios documentos, debera unirlos en un unico archivo PDF no mayor de 4MB.

¢Como hay que proceder si para realizar el proyecto se necesita utilizar un
bugue oceanografico?

Si el proyecto que presenta esta relacionado con buques, Antartida o cambio
climatico, es preciso que prepare los documentos necesarios que debera presentar,
ya que son obligatorios para poder cerrar la solicitud.

Debera consultar el documento disponible en la web de la convocatoria dentro de
“‘Modelos de documentos especificos de determinados proyectos” sobre el
procedimiento de acceso a los buques oceanograficos, asi como consultar las
fechas disponibles de cada barco en la URL de la COCSABO que se incluye en este
mismo apartado de Modelos de documentos.

Una vez consideradas las fechas que estén disponibles en los calendarios, los
investigadores deberan presentar una solicitud de tiempo de uso de buque
(utilizando los modelos disponibles en la pagina web de la convocatoria) en la que
deberan indicar las prestaciones minimas necesarias del barco o su equipamiento
para realizar la campafa.

Ademas, se debe adjuntar un plan de campafia en el que se indiquen todos los
detalles de las tareas a realizar, siguiendo el modelo que también se encuentra en la
pagina web de la convocatoria. Toda esta documentacion debe adjuntarse con la
solicitud.

d. Generacion de la solicitud definitiva

Una vez rellenado el formulario y después de adjuntar los documentos exigidos por
la convocatoria segun el tipo de proyecto presentado, podra ver el borrador de la
solicitud.

Si esta todo correcto, a continuacién deberda generar el documento definitivo,
imprimirlo, consignar en él las firmas del investigador o investigadores principales y
del resto de los componentes del equipo de investigacion y entregarlo, junto con
toda la documentacion del proyecto (memoria, curriculos, etc.), al representante
legal de la entidad solicitante para que, una vez revisada la documentacién, pueda
firmar y registrar la solicitud electrénicamente, lo que cerrara el envio definitivo de la
solicitud.
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Antes de pulsar en el ordenador el botén “Generar solicitud definitiva”, me
gustaria tener en soporte papel todo el documento de la solicitud, ¢qué puedo
hacer?

Basta con pulsar la opcién “Borrador” del menu superior en cualquier pantalla.
Aparecera el documento en formato PDF y podra imprimirlo si lo desea.

Ya he comprobado que el borrador de mi solicitud y los documentos anexados
son correctos, he generado la solicitud definitiva de mi proyecto y he impreso
el documento. Una vez recogidas todas las firmas, ¢qué debo hacer?

Debe poner toda la documentacion a disposicion del representante legal del
organismo o entidad solicitante quien, una vez supervisada, realizard su
presentacion mediante firma y registro electrénicos a través de la aplicacion de
Firma — registro de solicitudes, en la sede electronica del Ministerio de Ciencia,
Innovacion y Universidades (https://sede.micinn.gob.es/firmarsolicitud/).

En ningln caso debe enviar a la Agencia dicha documentacion en papel.
¢Los investigadores tienen que presentar alguna documentacion en papel?

El formulario de solicitud y los documentos anexados deben aportarse a través de la
aplicacion telematica de solicitud. No se debe enviar ningiin documento en papel a la
Agencia.

El formulario de la solicitud, firmado debidamente por todos los investigadores del
equipo de investigacion, deberdn presentarlo ante el representante legal de la
entidad solicitante, que custodiard dicha documentacién junto con el resto de
certificaciones y acreditaciones para el cumplimiento de la legalidad vigente que
requiere la ejecucion del proyecto presentado.

Una vez generada la solicitud definitiva por el investigador principal, ¢se
puede dar por terminado el proceso?

No. Una vez finalizada la cumplimentacion de la solicitud, el investigador principal
podra firmarla electronicamente o fisicamente. En cualquier caso, imprimira el
documento que genera automaticamente la aplicacion y consignara en él las firmas
del investigador principal o de los investigadores principales, en su caso, y del resto
de los componentes del equipo de investigacion, y lo pondra a disposicién del
representante legal de la entidad solicitante, para su custodia.

Generé mi solicitud definitiva dentro de plazo, ¢cuando sabré si ha llegado
correctamente a su destino?

Debe asegurarse de que su representante legal la tiene en su portafirmas
electrénico para firmarla y registrarla en el plazo establecido en la convocatoria. La
firma y registro electrénicos de la solicitud por parte del representante legal es lo que
finaliza el proceso de envio de la solicitud. Puede confirmar en el servicio de gestion
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de investigacion de la institucion solicitante si la firma y registro electronicos de la
solicitud se hicieron correctamente dentro de los plazos establecidos.

e. Desblogueo

Si el investigador principal observa algun error u omision en la solicitud definitiva ya
generada de un proyecto, deberd avisar al representante legal de la entidad
solicitante, quien podra desbloquearla en la aplicacién de Firma electronica para
poder corregir el error antes de generar de nuevo la solicitud definitiva.

FIRMA Y REGISTRO ELECTRONICOS DE LA SOLICITUD

a. Ouién debe firmar vy reqgistrar la solicitud

Para que el envio quede completado, la solicitud generada debe ser firmada y
registrada electronicamente por el representante legal de la entidad solicitante a
través de la aplicacion de Firma electrénica, disponible en la sede electronica del
Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades:

https://sede.micinn.gob.es/firmarsolicitud/

Como representante legal de la entidad solicitante de una ayuda ¢qué debo
prever antes de la firmay registro electronicos de la solicitud?

Debera verificar que la entidad que representa esta registrada en el Sistema de
Entidades (SISEN) y que se han aportado en la misma todos los documentos de la
entidad, especialmente los estatutos de constitucion y el poder acreditativo de
representante legal.

El representante legal deberd estar registrado en el Registro Unificado de
Solicitantes (RUS), con el rol de representante legal. Si ya estuviera registrado con
el rol de investigador, debera afiadir el rol de representante legal para poder firmar y
registrar las solicitudes de la entidad que representa.

Para todas las acciones que debera hacer el representante legal necesitara el
certificado electrénico, por lo que es muy importante que lo tenga actualizado.

El plazo para presentar las solicitudes es el mismo tanto para las acciones que tiene
gue realizar el investigador principal como para las que tiene que hacer el
representante legal, por lo que, si finaliza el plazo sin la firma y registro electronicos
del representante legal, la solicitud se dara por no presentada y no llegara a los
sistemas de tramitacion de la Agencia. Es muy aconsejable que dé instrucciones a
sus investigadores para que no le remitan la solicitud en el Gltimo momento.
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¢.Se ha de realizar la presentacion de la solicitud mediante firma electronica?

Si, para todas las entidades solicitantes es obligatorio presentar la solicitud mediante
la firma electronica del representante legal de las mismas.

¢Qué certificados se consideran validos para firma electrénica?

El representante legal debera firmar electronicamente la solicitud con un sistema de
firma electronica avanzada.

La firma se realizara en la aplicacion de Firma electrénica, disponible en la sede
electronica del Ministerio de Ciencia, Innovacion y  Universidades
(https://sede.micinn.gob.es/firmarsolicitud) con un sistema de firma electronica
avanzada. Las solicitudes que no cuenten con la firma y registro electrénicos del
representante legal de la entidad solicitante se tendran por no presentadas.

¢ Qué requisitos debe cumplir el certificado electrénico?
El certificado electrénico debe cumplir los siguientes requisitos:

a) Pertenecer a una persona acreditada en el RUS como representante legal de la
entidad solicitante.

b) Corresponder a alguno de los certificados digitales admitidos en la plataforma
‘@firma”, que pueden consultarse en la sede electrénica del Ministerio de Ciencia,
Innovacién y Universidades, dentro de “Certificado digital”:

¢Como puedo comprobar si la aplicacion de firma dard problemas con la
configuracion de mi ordenador?

En el menu de navegacion izquierdo de la aplicacion de Firma electrénica existe una
funcion llamada “Realizar test de firma” que consiste en una simulacion de firma
para verificar que el representante legal del organismo solicitante puede firmarla
tanto por el certificado electrénico que utilice como por la configuracion de su
ordenador.

Si, tras realizar la prueba, no obtiene un resultado de éxito aconsejamos consultar la
Guia de firma y en caso se seguir con dificultades podra ponerse en contacto con la
asistencia técnica (cauidi@mineco.es) para que le asesoren sobre las posibles
dificultades que haya podido encontrar.

¢ Existen plazos distintos para la solicitud que hace el investigador principal y
la que firma y registra el representante legal?

No. El plazo para que el investigador principal cumplimente la solicitud y el
representante legal la firme y registre electronicamente es Unico, por lo que es
importante que el investigador principal no se demore en generar la solicitud a fin de
que el representante legal pueda cerrar el proceso dentro del plazo establecido.
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b. Reqgistro Unificado de Solicitantes

¢Es necesaria la inscripcién previa del representante legal en el Registro
Unificado de Solicitantes?

Si; para poder realizar la presentacion de la solicitud con el sistema de firma
electronica avanzada, es necesaria la inscripcion previa del representante legal de la
entidad solicitante en el Registro Unificado de Solicitantes (RUS).

La inscripcion previa del representante de la entidad solicitante se podra realizar, si
no estuviera ya inscrito, dentro del apartado “Registro representante” del RUS. Este
registro pedira al usuario que identifigue la entidad solicitante si no estuviera
previamente identificada.

c. Sistema de entidades

El representante legal debera comprobar que la entidad que representa esta inscrita
en el Sistema de Entidades (https://sede.micinn.gob.es/AdministracionEntidades/), y
que su acreditacion como representante legal de dicha entidad figura en el mismo.

¢En la aplicacion de solicitud es necesario adjuntar la acreditacion del
nombramiento del representante legal?

No. De no estar registrada la entidad, debera darla de alta en el SISEN, aportando el
documento acreditativo del poder o representacion que ostente como representante
legal, asi como la documentacion relativa a la constitucion y naturaleza juridica de la
entidad que representa. Si la entidad estuviera dada de alta pero hubieran variado
los datos del representante legal, debera aportarse la acreditacion del nuevo
representante legal y actualizar los datos en el SISEN.

La entidad a la que represento aun no estd dada de alta en SISEN. ¢Podra
hacer un investigador principal su solicitud mientras el representante legal
procede a darla de alta?

Si, podré ir rellenando los restantes apartados de la aplicacion.

Es muy importante que el representante legal tenga el certificado digital, reconocido
por @firma (FNMT, DNI-e, etc.), en vigor ya que es obligatorio su uso para acceder
al SISEN y a las aplicaciones relacionadas con la presentacion de solicitudes de
ayuda de convocatorias de la Agencia.

d. Comprobaciéon de la documentacion

Finalmente, el representante legal de la entidad solicitante, después de supervisar la
solicitud telematica y los documentos anexos a la misma, y de hacerse cargo de los
documentos que le haya entregado el investigador principal con las firmas originales
de los miembros del equipo de investigacion, completara la presentacion de la
solicitud mediante su firma y registro electronicos.
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e. Desblogueo

Si el representante legal de la entidad solicitante observara algan error u omision en
la solicitud aportada por el IP de un proyecto, debera desbloquearla y avisar a dicho
IP para que subsane el error y pueda generar de nuevo la solicitud definitiva antes
de firmarla electronicamente.

f. Como finalizar la solicitud

El representante legal de la entidad solicitante, con caracter previo a la firma y
registro electronicos de la solicitud, debera declarar expresamente su
consentimiento u oposicidon para que el érgano instructor pueda comprobar o recabar
de otros Organos, administraciones o proveedores de informacion, por medios
electrénicos, la informacion sobre el cumplimiento de las obligaciones tributarias y de
Seguridad Social, segun lo dispuesto en el articulo 22.4 del Reglamento de
desarrollo de la Ley General de Subvenciones.

En caso de oposicion, la Subdivision de Gestion Economica de la Agencia le
requerira, en cualquier momento del procedimiento de concesion, los certificados
que acrediten el cumplimiento de tales obligaciones, expedidos por la Agencia
Estatal de Administracién Tributaria o por las correspondientes Haciendas Forales y
por la Tesoreria General de la Seguridad Social.

Cuando la entidad solicitante que haya denegado esta autorizacion se encuentre en
alguno de los supuestos previstos en el articulo 24 de dicho reglamento, el
cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social se acreditara
mediante una declaracion responsable.

¢, Como se hace la presentacion definitiva de la solicitud?

Una vez generada la solicitud definitiva por el investigador principal en la aplicacion
informatica de solicitud, el PDF generado se hara visible para el representante legal
del organismo o entidad solicitante que figure como tal en el RUS (Registro
Unificado de Solicitantes).

Los representantes legales de los organismos o entidades solicitantes accederan a
la aplicacién telematica de Firma electrénica, supervisardn cada solicitud de
proyecto o subproyecto y efectuaran, si procede, su presentacién mediante su firma
y registro electronicos.

Encontraran el enlace en el apartado de Convocatoria — Enlaces relacionados —
Acceso a la aplicacion de firma y registro de solicitudes.

¢,Como se realiza el proceso de firmay registro electrénicos?

La firma electronica se realiza utilizando la aplicacién informatica de Firma
electronica que se localiza en la sede electronica del Ministerio de Ciencia,
Innovacion y Universidades, (https://sede.micinn.gob.es/firmarsolicitud/). Este enlace
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lo podra encontrar en la web de la convocatoria en el apartado Convocatoria -
Enlaces relacionados - Acceso a la aplicacion de firma y registro de solicitudes.

El representante legal ha firmado y registrado la solicitud electronicamente,
¢tiene que enviar la solicitud definitiva en papel a algun registro?

No. El representante legal comprobara que la solicitud definitiva que le ha entregado
el investigador principal esta convenientemente firmada por todos los componentes
del equipo asi como la veracidad de los datos incluidos en la misma y mantendra en
su poder dicho documento.

¢,Como se tiene constancia de que la solicitud ha sido convenientemente
registrada mediante la firma electronica?

La aplicacion generara dos justificantes: el del envio de la solicitud y el de validez de
la firma electronica. Conviene que guarde esos documentos en su ordenador,
aunqgue el representante legal podra descargar el documento justificante de entrega
en cualquier momento posterior a la presentacion.

¢Es necesario imprimir la pantalla que aparece al final del proceso de firma
electrénica como resguardo de conformidad de que la firma electrénica se ha
procesado con éxito?

Es conveniente hacerlo, pero no es obligatorio.

¢,Qué documentos tiene que afadir el representante legal de la entidad
solicitante?

Ninguno. La declaracion responsable que se exigia otros afios se ha sustituido por
un texto que recoge todos los supuestos descritos en el articulo 15.9 de la
convocatoria (y que se incluye en la ultima hoja del formulario de solicitud que
genera el investigador principal en la aplicacion de solicitud). Con la firma y registro
electronicos de dicha solicitud, el representante legal declara expresamente que
cumple todos estos requisitos que establece la convocatoria.

Una solicitud ¢puede ser presentada a través de algun registro en papel?

No, sélo en los casos en los que debido a un fallo informatico en la aplicacion de
firma y registro electrénicos o en los servidores del érgano concedente, no resultase
posible la presentacion electrénica de la solicitud, se podra remitir la solicitud, dentro
del plazo que corresponda al area tematica seleccionada, mediante una instancia
genérica, por la persona que ostente la representacion legal de la entidad solicitante,
a través de la sede electrénica del ministerio o del Registro Electronico Comun de la
Administracion General del Estado.
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¢,Como debo proceder en los casos en los que, debido a un fallo informatico
en la aplicacion de firma y registro electronico o en los servidores del érgano
concedente, no resultase posible la presentacion electronica de la solicitud?

Solamente en esos casos se admitird la presentacion, dentro del plazo que
corresponda al area tematica seleccionada, y mediante una instancia genérica que
debe ser presentada por la persona que ostente la representacion legal de la entidad
solicitante, a través de la sede electronica del ministerio o del Registro Electronico
Comun de la Administracion General del Estado.

En todo caso, en cuanto se produzca un fallo de esas caracteristicas, el solicitante
debera informar del fallo informético por correo electrénico a la unidad de atencién a
usuarios (cauidi@mineco.es) antes de que concluya el plazo de presentacion de
solicitudes, para que puedan solucionar el problema.

¢Es vélida la presentacion de solicitudes a través de una oficina de correos?

No. Unicamente en los casos de fallo informatico en la aplicacion de firma y registro
electronicos o en los servidores del érgano concedente, la solicitud, que se habra
tenido que generar necesariamente en la aplicacion de solicitud, podra presentarse
fuera de la aplicacion de firma y registro electrénicos. Y la Unica forma admisible es
a través de instancia genérica de la persona que ostente la representacion legal de
la entidad solicitante, presentada en la sede electronica del ministerio o en el
Registro Electrénico Comuan de la Administracion General del Estado.

Una vez cerrado el plazo de presentacion de solicitudes ¢como puedo
consultar la situacion de mi solicitud?

Una vez recibida la solicitud y tras haberse iniciado el proceso de tramitacion de la
misma, los interesados podran consultar en todo momento el estado de su
expediente administrativo en la Carpeta Virtual de Expedientes/Facilit@, ubicada en
la sede electronica del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades.

¢,Como puedo acceder a la Carpeta Virtual de Expedientes-Facilit@?

También podra acceder a la Carpeta Virtual de Expedientes-Facilit@ mediante el
usuario y contrasefia de RUS (Registro Unificado de Solicitantes) utilizado para
realizar la solicitud o mediante su certificado digital o DNI electrénico.

Ademas de consultar la situacion de mi solicitud ¢Qué otras acciones se
realizan a través de la Carpeta Virtual de Expedientes-Facilit@?

Durante todo el proceso de tramitacion de la solicitud, las notificaciones que precise
realizar el organo instructor se realizaran a través de la Carpeta Virtual de
Expedientes/Facilit@. Asimismo, la aportacion de la documentacién requerida o que
sea necesaria en las distintas fases de tramitacion de la ayuda se deben efectuar a
través de dicha Carpeta Virtual.
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Los investigadores principales que participen en estos procedimientos estan
obligados a presentar los escritos y comunicaciones pertinentes a través de esta via
y siempre deberan ser validados y firmados electrénicamente por el representante
legal de la entidad solicitante para que lleguen a nuestros sistemas de tramitacion.
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