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Convocatoria ayudas en concurrencia competitiva a proyectos de I1+D+i en el marco del
Programa Operativo FEDER Andalucia 2014-2020

Presentacion de la solicitud:;

Guia paso a paso

Cadiz, 23 de marzo de 2018




Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 1: Acceda a la solicitud

Para acceder a la solicitud debe pulsar el botén "Iniciar trdmite” que encontrard en la siguiente direccion:

https://sedelectronica.uca.es/procedimientos/?proc=108

Al pulsar el botdn, se abre la siguiente pantalla:

W UCA Oficina “'il’tllallg'l Bienvenidos/as a la de la Universidad
T0Na para tus tramites por internet de Cadiz
Acceder con Certificado Digital Acceder con Usuario y Clave
®  ;Qué es un certificade digital? Usuario

»  Cdmo solicitar un certificado digital 7' Clave

Si no dispone de usuario y clave ni certificado digital, puede descargar los formularios

e aqui
El acceso debe realizarse con Certificado
Digital. Pulse el botén "Conectar”.
‘.-5 Para visualizar los documentos PDF necesita tener instalade el programa gratuito Adebe Reader
;ﬂ Para una visualizacién éptima de algunos contenidos recomendamos instalar en su ordenador las siguientes fuentes
o Estos enlaces se abren en una ventana nueva
» El acceso con usuario y clave solo es valido para miembros de la comunidad universitaria. Si tiene algln problema con su clave pdngase en contacto con la Secretaria de su Centro (si es alumno) o con el

Servicio de Personal (si es PAS o PDI). Para cambiar su clave http-//control.uca.es/cambiarclave



https://sedelectronica.uca.es/procedimientos/?proc=108
https://oficinavirtual.uca.es/oficinaVirtual/EntradaOficinaVirtual?procedimiento=92&concertificado=1

Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 2: cumplimente la solicitud La solicitud consta de 3

apartados:

SOLICITUD DE AYUDAS A PROYECTOS DE HD+i EN EL MARCO DEL PROGRAMA OPERATIVO FEDER AN

A - 1) Formulario de solicitud.
Para completar el tramite realice los siguientes pasos.

Recuerde que toda la informacion es obligatoria menos la marcada como "opcional™ .z o
Para realizar este procedimiento §l es necesario certificado digital 2) Documentacion r‘equer'lda.
(1] 3) Documentacion adicional. |

Para empezar la solicitud pulse el botén "iniciar”. Una vez rellenado el formulario tendra que validar los datos, guardarlos y firmarlos.

SOLICITUD AYUDA FEDER ANDALUCIA 2018 = Iniciar

Aporte la documentacion requerida

(El documento con () es obligatorio})
(El documento con (**) es obligatorio y requiere ser firmado)

Adjunte a continuacion los siguientes documentos requeridos y pulse firmar en cada documento adjuntado para su firma electronica.

*Memoria cientifico-técnica de la actividad o proyecto & Adjuntar
*Curriculum vitae abreviado del personal investigador principal y de los miembros del equipo de investigacion W Adjuntar
Titulo de doctor/a de investigador/a principal emergente & Adjuntar
Preacuerdo de colaboracion entre la Universidad y la empresa participante en el proyecto en colaboracion (en & Adjuntar

el caso de proyectos en colaboracion con empresas)

Documentacién acreditativa de evaluacion favorable de la propuesta presentada (modalidades A1, B1y C) & Adjuntar

Compromiso de participacion en el Programa Horizonte 2020 (modalidad C1) W Adjuntar

9 Adjunte documentacion adicional (opcional)

& Adjuntar documento




Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 2: cumplimente la solicitud

2.1. Formulario de Solicitud El primer paso es cumplimentar el formulario de solicitud.
SOLICITUD DE AYUDAS A PROYECTOS DE I+D+i EN EL MARCO DEL PROGRAMA OPERATIVO FEDER ANDALUCIA 2014-2020

Para completar el tramite realice los siguientes pasos.

Recuerde que toda la informacién es obligatoria menos la marcada como “opcional™ 10) Pulse el bo-rén “Iniciar-"
Para realizar este procedimiento S es necesario certificado digital °
o Inicie el tramite seleccionado {obligatorio / ]

Para empezar la solicitud pulse el boton “iniciar”. Una vez rellenado el formulario tendra que validar los datos, guardarlos y firmarlos.

SOLICITUD AYUDA FEDER ANDALUCIA 2018 = Iniciar

Aporte la documentacion requerida

(El documento con (*) &5 obligatorio)
(El documento con (**) es obligatorio y requiere ser firmado)

Adjunte a continuacién los siguientes documentos requeridos y pulse firmar en cada documento adjuntado para su firma electrénica.

*Memoria cientifico-técnica de la actividad o proyecto & Adjuntar
*Curriculum vitae abreviado del personal investigador principal y de los miembros del equipo de investigacion & Adjuntar
Titulo de doctor/a de investigadoria principal emergente & Adjuntar
Preacuerdo de colaboracion entre la Universidad y la empresa participante en el proyecto en colaboracion (en & Adjuntar

el caso de proyectos en colaboracion con empresas)

Documentacion acreditativa de evaluacion favorable de la propuesta presentada (modalidades A1, B1y C) & Adjuntar

Compromiso de participacion en el Programa Horizonte 2020 (modalidad C1) & Adjuntar

e Adjunte documentacién adicional (opcional)

& Adjuntar documento




Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 2: cumplimente la solicitud

2.1. Formulario de Solicitud 2°) Una vez abierto el formulario,

cumpliméntelo.

Unién Europaa

JUHTA. DE RHDRLUCIA
- CEINSEIERA OF ECONCYATA T CERIDIMENTD de Sgaur?{jﬁgr&ﬁ:%w
*Una marara de hacer Europs™
CODIGO IDENTIFICATIVO N9 REGISTRO , FECHA ¥ HORA

50l-201800103126+ra

r

SOLICITUD: ANEXO I

CONVOCATORIA DE AYUDAS A PROYECTOS DE I+D+i EN EL MARCO DEL PROGRAMA OPERATIVO FEDER ANDALUCIA 2014-2020

Andalucfa ===
se mueve con Europa

CONVOCATORIA/EJERCICIO: 2018

1 [DATOS DE LAS PERGONAS TNVESTIGADORAS PRINCIPALES DEL PROYECTO
INVESTIGADOR/A PRINCIPAL 1: () investigadoria principal, () investigador/a emergente SEXOIPT: MIINIE:
[APELLIDOS Y NOMBRE:
[JURADO TORRENTE LAURA |
SEO RS
INVESTIGADORA PRINGIFAL 2 igadoria principsl, daria tutaria DMINIE:
AFELLIDOS ¥ NOMBRE:
DECICACION AL DEDICACION AL NUMERC TELEFOMC IP1: [CORREQ ELECTRONICO del IP1:
PROYECTD IP1 PROYECTO IPZ
O 0 g Ll | NOMERO TELEFONO IP2: |CORREQ ELECTRONICO dal PZ.
UNIGA  GOMPARTIDA| (INIGA  GOMPARTIDA)
(INDICAR M HORAS EN | (INDICAR N HORAS EN | [ |
COMPUTO ANUALY) COMPLITO ANUALY)
CATEGORIA PT. UNNVEREIDAD INVESTIGADOR PRINGIFAL 1-
| Seleccionar W
CATEGORIA IF2: RNWERSIDADICENTRO INVESTIGADOR PRINCIFAL 2:

2 [MODALIDAD DE PROYECTO SELECCIONADA (Mzrczr [z casilla correspondients)
MODALIDAD A: PROYECTO DE 1+D CONOCIMIENTO FRONTERA O DESARRCLLO DE TECHOLOGIAS EMERGENTES
MODALIDAD Af: PROYECTO DE I+D CONOCIMIENTO FRONTERA O DESARROLLO DE TECHOLOGIAS EMERGENTES (proyecto pusnts)
MODALIDAD B: PROYECTO DE I+D RETOS DE LA SOCIEDAD ANDALUZA: Indicar reto:
Seleccionar 4
MODALIDAD B1 PROYECTO DE [+D RETCS DE LA SOCIEDAD ANDALUZA: Indicar reto (proyecto pusnte):
| Seleccionar v

olol ol oloo

MODALIDAD C: PROPUESTA MEJORA PROVECTO HORIZONTE 2020

MODALIDAD C1: PROPUESTA PARTICIPACION PROYECTO HORIZONTE 2020
1ded




Guia paso a paso para presentar la solicitud

Paso 2: cumplimente la solicitud

2.1. Formulario de Solicitud

3°) Una vez cumplimentado, guarde el
formulario pulsando el boton “Guardar”

SOLICITUD AYUDA FEDER ANDALUCIA 2018

N

JUNTA TE ANDRLUCTA

COMEEIFRA OF FCONOMIA Y CONDOWENTD

@ ;}k :-I.

o W LCA

CODIG0 IDENTIFICATIVO
50l-201800103126-tra

N@ REGISTRO , FECHA Y HORA

CONVOCATORIA DE AYUDAS A PROYECTOS DE I+D+i EN EL MARCO DEL PROGRAMA OPERATIVO FEDER ANDALUCIA 2014-2020

que encontrard tanto al principio como
al final del formulario.

Unién Europea

Foln Eurgges
de Desarrcilo Regional
Una marars ge hater Europe”

SOLICITUD: ANEXD I

Andalucia ===
se mueve con Europa

CONVOCATORIA/EJERCICIO: 2018

[ 1 [DATOS DE LAS PERSONAS INVESTIGADORAS PRINCIPALES DEL PROYECTO

INVESTIGADORA PRINCIPAL 1: @ investigador/a principal. O investigador’a emergents
APELLIDOS ¥ NOMERE:
[JURADO TORRENTE LAURA |

DHIMIE:

| I

SEXD IP1:
COH @w




Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 2: cumplimente la solicitud

2.1. Formulario de Solicitud

) 4°) Una vez guardado el formulario, vuelva a la
ST B PRl Gy [ o L solicitud pulsando el enlace "volver al trdmite”.

H Se han guardado los datos correctamente. Pulse el siguiente enlace para continuar.

<= Volver al tramite

Adobe Reader

Una vez que el formulario de solicitud ha sido guardado podrad abandonar la Oficina Virtual y continuar con la presentacion
de la solicitud en otro momento.

Para continuar en otro momento con la presentacion, deberd acceder a la Oficina Virtual utilizando el enlace:

con su certificado digital.

Una vez dentro, debe seleccionar la pestafia "Mis borradores” y seleccionar la solicitud correspondiente.


https://oficinavirtual.uca.es/

Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 2: cumplimente la solicitud

El segundo paso para cumplimentar la solicitud es adjuntar la

2.2. Documentacion requerida e R

SOLICITUD DE AYUDAS A PROYECTOS DE I+D+i EN EL MARCO DEL PROGRAMA OPERATIVO FEDER ANDALUCIA 2014-2020

Para completar el tramite realice los siguientes pasos.

que tods Ia i icn es ia menos la da como S
Para realizar este p imi Sles i i digital 10) P 4 " 2 n
ulse el boton “"Adjuntar”.
Para poder presentar el tramite, ademas de adjuntar la documentacion requerida, es io cumplir las si

La solicitud debe ser firmada por el usuario logado. Solicitud a firmar:

- SOLICITUD AYUDA FEDER ANDALUCIA 2018 . Debe ser firmada minime por 1 firmante.

o Inicie el tramite seleccionado (obligatorio]
Para empezar la solicitud pulse el botdn “iniciar”. Una vez rellenado el formulario tendrd que validar los datos, guardarlos v firmarlos.

% Iniciar firma
= | Emi

SOLICITUD AYUDA FEDER ANDALUCIA 2018

Aporte la documentacion requerida
(El documento con (*) bligatoric)
{El documento con ( obligatoric y requiere ser firmadao)

Adjunte a continuacion los siguientes documentos requeridos y pulse firmar en cada documento adjuntado para su firma electronica.

*Memoria cientifico-técnica de la activi o proyect & Adjuntar

*Curriculum vitae abreviado del personal i d ipal y de los mi del equipo de investigacion yﬁdjnmﬂr
Titulo de deii igadoria principal & Adjuntar
Preacuerdo de cnlaborafién entre la Universidad y la P particil en el proy en ion (en el caso de Qndjumar
proyectos en colaboracion con empresas)

b ia ditativa de i delap p tada i A1,B1yC) & Ndjuntar
Compromiso de participacién en el Programa Horizonte 2020 (modalidad C1) & Adjuntar

e Adjunte documentacion adicional {opcional)

& Adjuntar documento




Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 2: cumplimente la solicitud

2.2. Documentacién requerida
q 2°) Pulse el botdn "Examinar” para

seleccionar el archivo que desea adjuntar.

SOLICITUD DE AYUDAS A PROYECTOS DE I+D+i EN EL MARCO DEL PROGRAMA OPERATIVO FEDER A .z .
Nota: la documentacion requerida debe

Documentacidn adicional tener fOf'matO pdf

Seleccione el archivo & adjuntar & indigue una breve descripeion sobre su contenide.

Listado de documentos sdjuntados:

() ASISA_CADIZ paf Tramite: sol-201500052782-tra

(0 Autorizacién asistencia a Jornada Taller ARCHIVE pdf Tramite: sol-201700074738-tra (]
O Certificado Académico.pdf Trémite: sol-201700088352-tra

() Certificado Jormada Taller Archivo = pdf Tramite: sol-201700084615-tra

(0 Certificado Jornadas Archivo. pdf Tramite: sol-201700084615-tra

() Certificado Jormadas Gerencia Universitaria. pdf Tramite: sol-201700084615-tra

0 Certificzde registro SMGJ. pdf Trémite: sol-201700088352-tra

O oy promotores.rar Trémite: 0l-201500053201-tra

O cv promotores.rar Trémite: ol-201500053175-tra (]
o] C\ pdf Tramite: sol-201700088352-tra

Ofro documento:
Examinar...

Tamano maximo permitido: 5 b

Descripecion:




Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 2: cumplimente la solicitud

2.2. Documentacion requerida

4

3°) Una vez seleccionado el archivo, pulse el botén "Adjuntar”.

SOLICITUD DE AYUDAS A PROYECTOS DE I+D+i EN EL MARCO DEL PROGRAMA OPERATIVO FEDER ANDALUCIA 2014.2020

Documentacion adicional

Zeleccione el archivo a adjuntar & indique una breve descripeion sobre su contenido.
Listsdo de documentos adjuntados:

] ASISA_CADIZ pdf Tramite: sol-201500052782-tra

(0 Autorizacién asistencia & Jornada Taller ARCHIVE pdf Tramite: sol-201700074738-tra ()
() Certificado Académico.pdf Trémite: so0l-201700086352-tra
(0 Certificado Jornads Taller Archivo e pdf Tramite: sol-201700084615-ra
(0 Certificadn Jornadas Archive. pdf Trémite: sol-201700084615-tra
() Certificado Jomadss Gerencia Universitaria. pdf Tramite: sol-201700084615-tra
O Cerlificade registro SNGJ. pdf Trémite: 5al-201700088352-tra
O owv promotores.rar Trémite: sol-201500053201-tra
O cv promotores.rar Trémite: sal-201500053175-tra ¥
O CV pdf Tramite: sol-201700088352-ira

Ofro documento:
C-Users\Laura\Desktopiprueba. pdf
Tamafio maximo permitido: 5 Mb

Examinar...

Descripcion:

10



Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 2: cumplimente la solicitud

y - 4°) Una vez adjuntado el primer documento requerido, repita los tres
2.2. Documentacion requeri da pasos anteriores para adjuntar toda la documentacion requerida.

SOLICITUD DE AYUDAS A PROYECTOS DE I+D+i EN EL MARCO DEL PROGRAMA OPERATIVO FEDER ANDALUCIA 2014-2020

Para completar &l tramite realice los siguientes pasos.
Recuerde que toda |a informacién es obligatoria menos la marcada como "opcional™
Para realizar este procedimiento 51 es necesario cerdificado digital

Para poder presentar el tramite, ademas de adjuntar la documentacion requerida, es necesario cumplir las siguientes condiciones.

La solicitud debe ser firmada por el usuario logado.Solicitud a firmar:
- SOLICITUD AYUDA FEDER ANDALUCIA 2012 . Debe ser firmada minimo por 1 firmante.

o Inicie el tramite seleccionado (obligatorio ]

Para empezar la solicitud pulse el boton "iniciar”. Una vez rellenado el formulario tendrd que validar los datos, guardarlos y firmarios.

SOLICITUD AYUDA FEDER ANDALUCIA 2018 T Iniciar fitma
Edi | |Efm

9 Aporte la documentacion requerida
(El documento con (*) es obligatorio)
(El documento con (**) es obligatorio y requiere ser firmadao)

Adjunte a continuacion los siguientes documentos requeridos y pulse firmar en cada documento adjuntado para su firma electronica.

*Memoria cientifico-téenica de 1a actividad o proyecto Visuslizar | Elimingr
*Curriculum vitae abreviade del personal investigador principal y de los miembros del equipo de investigacion Q’Adjumnr
Titulo de doctor/a de investigadoria principal emergente & Adjuntar

Preacuerde de colaboracion entre la Universidad y la empresa participante en el proyecto en colaboracion (en el caso de

‘e & Adjuntar
proyectos en colaboracion con empresas)
Documentacion acreditativa de evaluacion favorable de la propuesta presentada (modalidades A1, B1 y C) Q’Adjumnr
Compromise de participacion en el Programa Horizonte 2020 {(modalidad C1}) & Adjuntar

e Adjunte documentacion adicional (opcional)

& Adjuntar documento




Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 3: Firme la solicitud

Una vez cumplimentada la solicitud e incorporada toda la

documentacion requerida, debe firmar la solicitud.

SOLICITUD DE AYUDAS A PROYECTOS DE I+D+i EN EL MARCO DEL PRO!

Para completar el tramite realice los siguientes pasos.
Recuerde que toda |a informacion es obligatoria menos la marcada como "opcional™
Para reslizar este procedimiento 51 es necesario cerfificado digital

Para poder presentar el tramite, ademas de adjuntar la documentacién requerida, es necesario cumplir las siguientes condiciones.

La solicitud debe ser firmada por el usuario logado. Solicitud a firmar:
- SOLICITUD AYUDA FEDER ANDALUCIA 2018 . Debe ser firmada minime por 1 firmante.

o Inicie el tramite seleccionado (obligatorio

SOLICITUD AYUDA FEDER ANDALUCIA 2018

Aporte la documentacion requerida

(E mente con (*) es obligatoric
cumente con {**) es obligatori equiere ser firmada)

*Memoria cientifico-técnica de la actividad o proyecto
*Curriculum vitae abreviade del personal investigador principal y de los miembros del equipe de investigacion
Titulo de doctorfa de investigador/a principal emergente

Preacuerdo de colaboracion entre la Universidad y 1a empresa participante en el proyecto en colaboracion (en el caso de
proyectos en colaboracion con empresas)

Documentacion acreditativa de evaluacion favorable de la propuesta presentada (modalidades A1, B1y C)

Compromise de participacion en el Programa Horizonte 2020 {modalidad C1)

Adjunte documentacion adicional (opcionar)

Para empezar la solicitud pulse el botdn "iniciar”. Una vez rellenado el formulario tendrd que validar los datos, guardarlos y firmarlos.

Adjunte a continuacion los siguientes documentos requeridos y pulse firmar en cada documento adjuntado para su firma electronica.

1°) Pulse el botén “Iniciar firma".

® Iniciar firma
Edi | Elimi

Visuslizer | Elimi

Visuslizar | Eliminar

& Adjuntar

& Adjuntar

& Adjuntar

& Adjuntar

& Adjuntar documento

12



Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 3: Firme la solicitud

2°) Una vez abierto el formulario de solicitud cumplimentado, pulse
el botén “"Firmar" que encontrard tanto al principio como al final del

SOLICITUD AYUDA FEDER ANDALUCIA 2018 formulario.

Pulse el botén "Firmar” para firmar digitalmente el formulario. Recuerde que una vez firmado no pedra velver a modificarlo. Més informacion sobre la firma digital.

v

A=\ L

Unién Europea
Jl.llT'ITH DE HUDRLUUH qolimio e
CONSEJERIA DE ECONOMIA ¥ CONOCIMIENTO ‘Una manara de hacer Europa’
CODIGO IDENTIFICATIVO NO REGISTRO , FECHA Y HORA

SOL-201800103126-TRA '

13



Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 3: Firme la solicitud

3°) Una vez realizada la firma, pulse el

A\ 4 . n
SOLICITUD AYUDA FEDER ANDALUCIA 2018 enlace "Volver al trdmite”.

Pulse el boton "Firmar" para firmar digitalmente el formulario. Recuerde que una vez firmado no podra volver a modificarlo. Mas informacion sobre la firma digital.

Firma digital realizada
La firma digital del formulario se ha realizado correctamente. La documentacion nd ha sido aun registrada.

Para continuar con el trémite pulse el siguiente enlace:

== Volver al tramite
Recuerde gue una vez firmado no podra volver a editarlo. Mas informacion sobre la firma digital.

14



Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 4: Presente la solicitud

Una vez que la solicitud estd completamente

cumplimentada y firmada, podrd presentarla pulsando el

SOLICITUD DE AYUDAS A PROYECTOS DE I+D+i EN EL MARCO DEL PROGRAMA OPI I "
boton “"Presentar”.

Para completar el tramite realice los siguientes pasos.
Recuerde que tods |a informacién es obligatoria menos la marcada como "opcional™
Para realizar este procedimiento 51 es necesario certificado digital

Se ha detectado que el procedimiento esta correctamente cumplimentado.
Ahora ya puede presentar toda la documentacion: } Presentar

o Inicie el tramite seleccionado
Para empezar la solicitud pulse el botdn "iniciar”. Una vez rellenado el formulario tendrd que validar los datos, guardarlos y firmarlos.

) ® Firmado
SOLICITUD AYUDA FEDER ANDALUCIA 2048 Datos de los fimantes

Visualizar | Eliminar

Aporte la documentacion requerida

(El documento con (*) es obligatoria)
(El documento con (**) s cbligatoric y requiere ser firmado)

Adjunte a continuacion los siguientes documentos requeridos y pulse firmar en cada documento adjuntado para su firma electronica.

*Memaoria cientifico-téenica de la actividad o proyecto Wisualizar | Eliminar

*Curriculum vitae abreviado del personal investigador principal y de los miembros del equipe de investigacion Visuslizar | Eliminar

Titule de doctorfa de investigador/a principal emergente

Si quisiera incorporar mds documentacion a la solicitud, tendria que hacerlo
PrEacu:urdo de elalsbora.c:ién entre la Uni\r;‘ersidadyla empresa part anTes de pr‘esen"'ﬂr‘lﬂ pUlSOndO el bOTO’n “Adjunfﬂr' documenTo” del GpGr‘TGdO
proyecios en colaboracion con empresas, . .7 . .

Adjunte documentacion adicional

Nota: NO FIRME DICHA DOCUMENTACION AUNQUE LA OFICINA
Compromisoe de participacion en el Programa Horizonte 2020 (mod, VIRTUAL SE LO PERMITA

Documentacion acreditativa de evaluacion favorable de la propues

a Adjunte documentacion adicional (opcional)

& Adjuntar documento

15



Guia paso a paso para presentar la solicitud
Solicitud presentada correctamente

La Oficina Virtual le informard si la presentacién se ha realizado
correctamente (indicando el trdmite, el n° fecha y hora de
registro). En ese caso, podrd visualizar e imprimir el resguardo de
presentacion.

La documentacion se ha presentado correctamente en registro.
Par favor visualice el resguardo de la presentacion y guarde una copia.

Tramite

SOLICITUD DE AYUDAS A PROYECTOS DE I+D+i EN EL MARCO DEL PROGRAMA OPERATIVO FEDER ANDALUCIA 2014-2020

N° Registro Fecha y hora: ==, \fisualizar e imprimir
201800100004798 230312018 14:51:09 ‘& resguardo presentacion

¢Qué quieres hacer ahora?

»  Acceder a los datos de la presentacién que acaba de realizar

F  Iniciar un nuevo tramite

»  Ir a presentaciones realizadas

“ Para visualizar los documemte

Una vez realizada la presentacion de la
solicitud podra realizar cualquier otro

trdmite, ir a presentaciones realizadas
o salir de la aplicacidn.

16



Seguimiento de su solicitud

La Oficina Virtual le permite hacer el seguimiento de su solicitud e incorporar mds documentacion siempre
que esté abierto el plazo de presentacién y/o subsanacién. Para ello puede acceder a la Oficina Virtual
utilizando el siguiente enlace:

https://oficinavirtual.uca.es

Se abrird la siguiente pantalla:

Universidad de Cadiz

W UCA Oficina “'il‘[l,lallg'l Bienvenidos/as a la de la Universidad
de Cadiz
Acceder con Certificado Digital Acceder con Usuario y Clave
»  ;Queé es un cerificado digital? & Usuario

»  Como solicitar un certificado digital [
Clave

Si no dispone de usuario y clave ni certificado digital, puede descargar los formularios
: le aqui

El acceso debe realizarse con Certificado
Digital. Pulse el botén “"Conectar”.

Para visualizar los documentos PDF necesita tener instalado el programa gratuito Adobe Reader

Para una visualizacién éptima de algunos contenidos recomendamos instalar en su ordenador las siguientes fuentes

Estos enlaces se abren en una ventana nueva

“w &= il

El acceso con usuario y clave solo es valido para miembros de la comunidad universitaria. Si tiene alglin problema con su clave pongase en contacto con la Secretaria de su Centro (si es alumno) o con el
Servicio de Personal (si es PAS o PDI). Para cambiar su clave http-//control.uca.es/cambiarclave



https://oficinavirtual.uca.es/

Seguimiento de su solicitud (cont.)

Tramites disponibles (27) Mis borradores (23) Mis Tramites (97) Mis Documentos Mis Comunicaciones (4) Mis Pagos (0)

Localiza tus tramites

Procedimiento:

Todos los procedimientos

Una vez dentro de la Oficina Virtual, debe

Codigo de solicitud: Fecha de Presentacion: . ~ waa- G e
seleccionar la pestafia "Mis Trdmites"” y, una =
vez abierta dicha pestaia, debe seleccionar la

Mis Tramites solicitud correspondiente.

Tramite Estado N° R=gistro Fecha Registro Duplicar

"%_JActuaciones Avaladas para la Mejora Docente (1)

"JAdelantosa’Liquidacinnes de Indemnizaciones por Razones de Servicios (ACTIVO SOLO PARA UNIDADEZS ADMINISTRATIVAS GESTIONADAS POR LAS CAJAS HABILITADAS DEL
RECTORADO Y DEL SERVICIO DE DEPORTES) (18)

I APPLICATION FOR PARTICIPATION IN THE CALL FOR RESEARCH STAFF WITH ACCESSTO THE SPANISH SYSTEM FOR SCIENCE, TECHNOLOGY AND INNOVATION AND
DISTINGUISHED RESEARCHERS (TALENT ATTRACTION PROGRAM) (1)

":J_A\,rudas para la Difusion de Resultados de Innovacion Docente (3)

'-J Convocatoria de proyectos de innovacion y mejora docente (4)

.,,J Formulario de solicitud de abono de la paga extraordinaria de diciembre de 2012 (5)

'J Formulario de solicitud de datos e informacion (Reglamento de Transparencia de la UCA) (1)
'-J Proyectos de Innovacién y Mejora Docante (1)

.,,J Reconocimiento de Servicios Previos (1)

'J Reconocimiente de Servicios Previos (PAS funcionario.de carrera o interino) (1)

'-J Registro de alumnos entrantes de movilidad nacioral SICUE (2)

U solicitud atrEBT (4)

'J Solicitud de admision a pruebas selectivas en la administracion publica de la Universidad de Cadiz, por el sistema de turno libre, para el ingreso en la escala de Gestion Universitaria (1)
'-J Solicitud de Ayuda Extraerdinaria con cargo al Fondo de Accidn Social (1)

'._,_J Solicitud de Ayuda UCA parala Conciliacién de la vida familiar y lakoral en verano (5)

= DSOLICITUD DE AYUDASA PROYECTOS DE 1+D+i EN EL MARCO DEL PROGRAMA OPERATIVO FEDER ANDALUCIA 2014-2020 (4)
[1s0l-201800103696%a PRESENTADO 201800100005232 06/04/2018 13:02:05 Duplicar




Seguimiento de su solicitud (cont.) | Se abrird una nueva pantalla donde podrd

consultar toda la documentacion y datos

SOLICITUD DE AYUDAS A PROYECTOS DE I+D+i EN EL MARCO DEL PROGRAMA yqjizar en el apartado "¢Qué puedo hacer
ahora?"”

Documentacion y datos aportados por el interesado y tramites pendientes de realizar.

= — Nota: podrd adjuntar mds documentacion
. y .
siempre que esté abierto el plazo de

Resumen de los datos correspondientes a la presentacién de la solicitud sometida a framite. Para consultar el pr.esentacio’n y/o SUbSClnaCiO’n

Cadigo Registro Fecha de Registro D.N.I. del interesado Descargar Justificante
201800100005232 06/04/2018 13:02:05 287592548K m_ Descargar
Historico Tramite
; Qué puedo hacer ahora? A

Selaccione "Adjuntar mas documentacidn” para adjuntar un decumento al tramite como documentacidn aportada durante la tramitacion.

& Adjuntar mas documentacion

Documentos Presentados

Listado con la documentacion aportada al inicio del trémite y durante |a tramitacién del mismo. Pulse sobre "Visualizar” si desea consultar un documento en concreto.

Solicitud, Anexos y Copias de anexos

SOLICITUD AYUDA FEDER ANDALUCIA 2018 0&/04/2018 Visualizar

Documentacion aportada

Memaoria cientifico-técnica de la actividad o proyecto 06/04/2018 Visualizar

Curriculum vitae abreviado dal personal investigador principal y de los miembros del equipo de investigacidn 06/04/2018 Visualizar

aportados. Asi como los trdmites pendientes de

19



